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1. A hazirend készitéséhez alkalmazott jogszabalyok

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (fovdbbiakban: Nkt.)

229/2012.(VIIL.31.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl szolé torvény
végrehajtasarol

20/2012. (VITL.31.) EMMI rendelet a nevelési oktatasi intézmények miikddésérdl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol (tovabbiakban: R}

100/1997. (VL13.) Kormdanyrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak a
kiaddsarol

1999. évi XLIL torvény a nemdohanyzék védelmérél és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairl

2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1 életpalyajarol

401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok uj életpalyajarol szolé 2023, évi
LIL térvény végrehajtasardl

245/2024. (VIII1.8.) Korm. rendelet — a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérol, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes
szabalyairdl, réviditése: Korm. rendelet

2. Elvarasok az intézmény tanuloival szemben

Iskolank célja, hogy tanuldinak Kkorszerii Aaltaldnos miiveltséget, a fels6foku
tanulmanyokhoz megfeleld alapot, piacképes szakmai tudast nyujtson, képessé tegye a tanulokat
kitlizott céljaik elérésére, a helytallasra az élet minden teriiletén,

Az Eurépai Uzleti Gimnazium elvarja, hogy a didkjai:

- rendszeres és igényes tanuldssal teljesitsék tanulméanyi feladataikat,
onmuveléssel gazdagitsak ismereteiket.

- emberi kapcsolataikra a tisztelet, a megériés, a segitokészség és a feleldsségérzet
legyen jellemzd,

- torekedjenek az iskola hirnevének gyarapitasara,

- gondozzak és védjék kirmyezetiiket,

- azonosuljanak azzal a felfogassal. hogy mindenfajta vallési, nemzeti, faji vagy
politikai szempont(t megkiilénbdztetés méltatlan a humanizmus és a demokracia
szellemében €16 emberhez.

3. A tanulo6 tivolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozé eldirasok

A tanuloknak a tandrak latogatasa kételezo. Felmentést a kételezd tanorai foglalkozason
valo részvétel aldl az 2011. évi CXC. torvény 55. §. (1) bekezdésében foglaltak alapjan, a tanuld
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irasbeli kérésére az igazgatd adhat.
A tanulo koteles a tanorakrol valé tavolmaradasat igazolni. Az igazolas a tanitasi orardl
torténd tavolmaradasrdl a kdvetkezéképpen torténhet:
- ahéziorvos, egycb szakorvos altal kiallitott igazolassal,
- irasbeli kérelemmel,
- szbban, telefonon, e-mail Gtjan kozvetlenill az osztalyfondk részére torténd
kézlés atjan,
- a betegszabadsag igénybevételét, illetve a tilmunka elrendelését bizonyitd
munkaltatdi igazolds bemutatdsaval.
- akozigazgatasi szerv, birosag, ligyészség, szabalysértési hatdsag altal kiallitott,
a megjelenést igazold dokumentum bemutatdsaval.
A fenti modon igazolt hianyzasnak nincsenek jogkovetkezményei.
Az igazolas elfogadéasardl, illetve az engedély megadéasardl az osztalyfénoke dont.

A mulasztasok — kiilon igazolt és igazolatlan s dsszesen hidnyzasok is - dsszesitésére
félév, valamint a tanév végén keriil sor.

Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt ¢és igazolatian mulasztasa egytittesen
volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A neveldtestillet ez esetben az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a
tanulé igazolatian mulasztasainak szama meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola
cleget tett az értesitési kitelezettségének — két alkalommal.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
éviolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanulo mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

Megsziinik a tanuld tanuldi jogviszonya, ha a szorgalmi 1ddszakban hiisz tanoranal
t6bbet mulasztott igazolatlanul.

Megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi ¢ven beliil igazolatlanul
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kévetkezményeire,

A tanuldi jogviszony megsziinésérél az iskola irdsban értesiti a tanuldt, 6nallo
jovedelemmel nem rendelkezé és a szillovel kozos haztartasban €l6 nagykoru tanulo esetén a
sz{ilét 1s.

Megszlnik a vendégtanuldi jogviszony, ha azt a tanuldval vendégtanuldi jogviszonyt
létesito iskola igazgatdja a tanuld kérelmére megsziintette.

Az iskola igazgatoja megsziintetheti a vendégtanuloi jogviszonyt akkor is, ha a tanulo a
foglalkozasokrol igazolatlanul legalabb tiz alkalommal tédvol maradt, vagy a tanulé a
vendégtanuloi  jogviszonybol eredd  kotelezettségeit nem teljesitette. A vendégtanuldi
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jogviszonyt létesitd intézmény igazgatdja a véglegessé valt dontésrdl értesiti a tanulét és a
tanuldval tanuld jogviszonyban allé iskola igazgatdjat.

4. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

Az iskoldban étkezési lehetoséget nem tudunk biztositani tanuldinknak, igy étkezési
téritési dij fizetésére vonatkozdan szabalyzatunk nincs.

A tanuldi jogviszony megszlnte uténi érettségi vizsgaért, az érettségi vizsgardl szolod
100/1997 (VI.13.) Kormanyrendeletben meghatdrozottak szerinti téritési dijat kell fizetni,
amelyet iskoldnk az Oktatasi Hivatal aktualis araival megegyezden szab ki.

Az érettségi vizsga jogszabalyban meghatarozott téritési dijain kiviil, iskolankban egyéb
téritési dij, tandj nincs, egyéb szolgaltatasok esetében, azok igénybevételét szabalyzo
rendeletekkel eldirtak szerint jar el.

5. A tanulé altal elallitott termék, dolog, alkotis vagyoni jogara vonatkozo
dijazas szabalyai

Az iskolaban tanuldk egyik tandran sem allitanak eld tanuldi jogviszonybdl ered6
kotelezettségik teljesitésével Osszefiiggésben olyan dolgot, amelynek elkészitéséhez a
szlkséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositand. Ezért ennck
szabalyozasa az intézményben nem relevans,

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011, évi CXC. torvény 46.§ (9)-(11) bekezdésével
megegyezden, ha a tanuld, tanuldi jogviszonyanak id6étartama alatt, a tandrai foglakozas
keretében mégis sor keriilne valamely 0j termék, dolog, alkotas 1étrehozasara, amely szerz6i jogi
védelem ala esik, ugy arrdl az iskola kizarélagosan jogosult rendelkezni.

Amennyiben a tanuld, tanuloi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével
dsszefiggésben allitott el6 dolgot, a nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozoit eltérd
megéllapodas hianyaban a nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden ilyen,
a birtokdba keriilt dolognak, teltéve, hogy annak elkészitésé¢hez sziikséges anyagi €s egyeb
feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

A tanuldét az SZMSZ-ben meghatarozott mértékii dijazas illeti meg, ha a nevelési-
oktatdsi imntézmény a tulajdondba kerilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz
szert. Ha az eléallitott dolog a Ptk. szerinti szellemi alkotas, e rendelkezéseket azzal az eltéréssel
kell alkalinazni, hogy a szellemi alkotas atadasara a munkaviszonyban vagy mas hasonld
jogviszonyban létrehozott szellemi alkotas munkaltatd részére torténd Adtadasara vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt —
kérelemre — a tanulo részére legkésdbb a tanuldi jogviszony megsziinésekor visszaadni. A tanuld
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koteles a dolog, termék, alkotds anyagk@ltségét megtéritem az iskolanak, ha azt az biztositotia.
Az Orzésre a Ptk. szerinti megbizés nélkiili tigyvitelre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.
A megfelelé dijazasban a tanuld és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha
alkalomszertien, egyedileg elkészitett dolog értékesitésébdl, hasznositasabdl szérmazik a
bevétel. Az oktatas keretében, az oktatasi folyamat részeként rendszeresen elkészitett dolog
esetén a megfeleld dijazast a teljes képzési folyamatban részt vevk altal végzett tevékenységre
megallapithatd eredmény (nyereség) terhére kell megallapitani. Ennek szabalyait az SZMSZ-
ben kell meghatdrozni oly médon, hogy a szabalyozas figyelembe vegye a tanuld teljesitményét.

6. Szocialis 6sztondij és szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei

Az intézménynek nincs sajat szocialis tAmogatasi rendszere, szociélis dsztdndija.

Szaktandr javaslatara, kimagaslé tanulmanyi vagy miivészeti, egyéb eredményéért,
valamint a tanulé életben bekdvetkezett rendkiviili valtozas estén, az igazgato eléterjesztésére,
a fenntartd tamogatd dontése esetén, egyéni tamogatasban részesithet tanulot.

/. A nem alanyi jogon jaré tankdnyvtamogatas elve, az elosztas rendje

Felndttoktatasban tanuld tanulok részére tankOnyvtamogatas — sem alanyi, sem mas
modon — a koltségvetési torvény és a 1092/2019, (III. 8.) Korm. hatirozat A téritésmentes
fankinyvellatasnak a kiznevelés nappali rendszeri iskolai oktatas 10-16. évfolyamaira toriénd
kiterjesztésérdl (MK 37 szam, 2019.03.08.) alapjan nem jar.

Az intézmény a tanuldk részére tankdnyvellatast nem biztosit.

Az iskola a tanulok részére folyamatosan biztosit oktatdsi segédanyagot online és
szilkség szerint papir alapon, a kdmyezettudatossdg figyelembevétiele mellett, a tananyag
feldolgozasa, elsajatitasa és az érettségi vizsga megmérettetéseire valo felkésziilés érdekében.

8. A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje és formai

A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje a tanuld jogaihoz és kotelezettségeihez
igazodik, Format az egyéni, tanuldi jogviszonybol eredo jogok gyakorldsa soran kap.
Az emberi méltdsag, masok, az iskolai €s a tandrai rend tiszteletben tartdséval és meg
nem sértésével, szabadon véleményt nyilvanithat:
- minden 6t érintd kérdésrol,
- az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol,
- az iskola miikodésérol.
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Tajékoztatast kaphat személyét és tamulmanyait érint6 kérdésekrdl és javaslatot tehet,
kérdést intézhet az iskola vezetdihez, pedagogusaihoz és arra tizendt napon beliil valaszt kap.

9. A tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A didkoknak és a szilildknek/gondviseloknek — az ket érintd lényeges kérdésekrdl — az
osztalyfonokok, a feladat ellatasi helyek koordinatorai, az intézmeényi titkar és a pedagdgusok
adhatnak tajékoztatast.

A tajékoztatas formélis formai és helyszinei:

- az iskola honlapja,

- atandrat tartd tanar altal a csoportokhoz eljuttatott irasos tajékoztatd anyag, vagy
szobeli lizenet,

- atajckoztatasért felelds személyek altal Gsszehivott megbeszélés,

- osztalyfonokok - szoban, irdsban (postai kiildemény),

- falijsag, hirdeto,

- hivatalos levél,

- fogadoora.

A tdjékozddas informalis forméi:

- Kréta rendszeren keresztiili {izenet, tizen6fali hir sth.,
- telefonon térténd jelzés, értesités,

- elektronikus adathordozon érkezé kozlés,

- e-mailben, kéz6sségi oldalon kiildétt {izenet,

- 1iskolai honlapon kézzétett kozlemény.

A hazirendet beiratkozaskor minden tanuld megismeri.

Az intézmény miikodését meghatirozd dokumentumokat az iskola honlapjan
Dokumentumok - Eurépai Uzleti Gimnazium (eugimi.hu) vagy a Oktatasi Hivatal (oktatas.hu) és a
KIR KOZZETETELI LISTA 2.0 oldalakon barmikor tanulményozhatjak.

A dokumentumok tartalmardl az osztalyfonoktdl, a tantargyi értékelés rendjérdl a
szaktanaroktol eligazitd, értelmezd tajékoztatast kapnak a tanulok a tanév elsé osztalytonoki,
illetve szaktargyi érajan.

Az érettségi vizsgaval kapcsolatosan (idépont, lebonyolitas stb.) az osztalyfonok ad
tg)ékoztatdst, valamint a tudnivaldkrél a kijellt jegyzoi feladatokat ellatdé személyhez is
fordulhatnak, vagy az intézmény vezet§jétol és a holnapon is tjékozddhatnak az érdeklddok.

A tanuldi kiildottgytilést iskolank nem szervez.

10.A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai



Eurdpai Uzleti Gimnazium Hazirend

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten:
- példamutaté magatartast tanusit,
- folyamatosan jo tanulményi eredményt ér el,
- az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
- tanulmanyi versenyeken jo eredményt ér el,
- barmely mas modon hozzajarul az iskola jé himevének megérzéséhez és
noveléséhez az iskola jutalomban részesitheti.
A feladat ellatasi helyeken - tanév kizben — elismerésként a kovetkezd dicséretek
adhatdk:
- szaktanari dicséret,
- osztalyfénoki dicséret,
- neveldtestiileti dicséret,
- igazgatd/-helyettesi dicséret.
A didkok jutalmazasa a nevelOtestiilet dontése alapjan, az év végl bizonyitvany
kiosztasakor torténik, a koltségvetésben erre a célra tervezett keretdsszeg erejéig.

11.A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegyelmi eljaras meginditisa és lefolytatasa ktelezd, ha a tanuld maga ellen kéri.

A fegyelmi eljardas meginditasarol és az irasbeli hatarozatrdl a tanuldt, a tanulmanyi
rendszeren keresztiil haladéktalanul értesiteni kell azzal, hogy az igy t6rténd értesitéssel a dontés -
nem mindsiil kozodltnek.

Fegyelmi eljarast kdvetden fegyelmi biintetés a tanulé sulyos kotelességszegése miatt
indithato. Stlyos kételességszegésnek mindsiilnek az alabbi estek:

- agresszio, a masik tanuld megverése, bantalmazasa, fenyegetése,

- dohanyzas,

- egészségre artalmas szerek behozatala és fogyasziasa az iskoldban (szeszesital,
drog stb.),

- szandékos karokozas,

- lopas,

- az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltdsdganak megsértése, durva
ellenszegiilés, tiszteletlenség,

- ezen til minden olyan cselekmény, melyek a biintetd térvénykdnyv alapjan
biincselekménynek mindsiilnek.

A biintetést minden esetben irasba kell foglalni.

A fegyelmi biintetés lehet:

a) megrovas,

b) szigori megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
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e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,
f) kizéras az iskolabol.
Tankoteles tanuléval szemben az e) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés nem, az
) pontban és az e) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés pedig csak rendkivili vagy
ismétlédo fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd. Ebben az esetben a sziilé kdteles 0 iskolat,
keresni a tanuldnak.

Nem indithaté fegyelmi eljaras, ha a ktelezettségszegés 6ta harom honap mar eltelt.

A fegyelmi eljardas meginditdsarol — a tanuld terhére rott kotelességszegés
megjelolésével — a tanuldt postai Gton és a tanulmanyi rendszeren keresztlil is haladéktalanul
értesiteni kell.

Az értesitésben fel kell tiintetni

- afegyelmi targyalas idépontjat és
- helyét, azzal a
o tajékoztatdssal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld
meghivas ellenére nem jelenik meg.

A postai értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanulo a targyalas elott legalabb
nyolc nappal megkapja.

Ha a meghallgataskor a tanuld vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényéllas
tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani.

A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon belill — egy targyalason
be kell fejezni.

Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld az tiggyel kapcsolatban
tajékozddhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal é¢lhessen.

A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden
ismertetni kell a terhére rétt kotelességszegést, valamint a rendelkezésre 4ll6 bizonyitékokat.

A fegyelmi targyalast a neveldtestillet sajat tagjai kozll valasztott legalabb hiromtagu
bizottsag folytatja le. A bizottsag az elndkét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A targyalasrdl és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokinyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tiintetni a

- targyalas helyét €s idejét,
- atargyaldson hivatalos mindségben részt vevik nevét,
- azelhangzott nyilatkozatok fébb megallapitasait.

Sz6 szerint kell régziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint ez indokolt,

valamint, ha azt a tanul6 kéri.

A fegyelmi jogkér gyakorldja koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast
tisztazni. Ha ehhez a rendelkezésre alld adatok nem elegendok, hivatalbol vagy kérelemre
bizonyitasi eljarast folytat le. Bizonyitasi eszk6zok

- atanuld nyilatkozata,
- azirat,

- atanuvallomas,

- aszemle és

- aszakértél vélemény.

10
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A fegyelmi biintetés megallapitasandl a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az
elkdvetett cselekmény sulyét figyelembe kell venni.
A fegyelmi blintetést a nevel6testiilet hozza.
A fegyelmi hatérozat rendelkezd része tartalmazza
- ahatdrozatot hozo szerv megjeltlését,
- ahatdrozat sz&mat és
- targyat,
- atanuld személyi adatait,
- afegyelm biintetést,
- a blintetés id6étartamat,
- afelfiiggesztését és
- azcljarast meginditd kérelmi jogra vald utalast.
A fegyelmi hatarozat indokoldsa tartalmazza
- akotelességszegés rovid leirdsat,
- atényallas megallapitasanak alapjaul szolgalo bizonyitékok ismertetését,
- arendelkezd részben foglalt dontés indokat,
- elutasitott bizonyitast inditvany esetén az elutasitas okat.
A fegyelmi hatdrozat zdrd része tartalmazza
- a hatdrozat meghozataldnak helyét és
- idejét,
- ahatdrozatot hozo alairasat és a
- hivatali beosztadsdnak megjelslését.

A fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi targyalason szoban ki kell hirdetni.
A kihirdetéskor ismertetni kell a hatarozat rendelkez0 részét és révid indokolasat.
Ha az tigy bonyolultsdga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szébeli
kihirdetését az elsdfoki fegyelmi jogkdr gyakorldja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.
A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetm, ha
a) a tanulo nem kovetett el kotelességszegést,
b) a kételességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,
c) a kotelességszeges elkovetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb 1dé telt
el,
d) a kotelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy
) nem bizonyithatd, hogy a kitelességszegest a tanulé kovette el.

A fegyelmi hatdrozatrol a kihirdetést kdvetGen a tanulményi rendszeren keresztiil
haladéktalanul értesiteni kell a tanuldt, azzal a tdjékoztatassal, hogy a tanulmany: rendszeren
keresztiil tovabbitott értesitéssel a déntés nem mindsiil kozéltnek.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kovetd hét napon beliil postai Uton is meg kell
kiildeni az tigyben érintett feleknek.

Megrovas és szigori megrovas fegyelmi blintetés esetén a hatdrozatot nem kell {rasban
megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést a tanuld tudomasul vette, a hatarozat megkiildését nem
kéri, és eljardst meginditod kérelmi jogdrdl lemondott.

11
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Ha els6 fokon a neveldtestiilet jar el, a hatdrozatot a nevelGtestiilet nevében az irja ala,
aki a targyaldst vezette, tovabba a nevelbtestiilet egy kijeldlt, a targyaldson végig jelen 1évd
tagja.

Az elséfoku hatdrozat ellen a tanuld nytjthat be fellebbezést.

A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beltll kell a fegyelmi
jogkdr gyakorlojahoz benyujtani.

A fegyelmi Uigy elintézésében és a hatdrozat meghozataldban nem vehet részt a
tanulonak a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, tovabba az, akit a tanul6 altal
elkovetett kotelességszegés érintett.

Ha az iskolénak a tanuld kart okozott, az igazgatd koteles a karokozas koriilményeit
megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmémi, és lehetdség szerint a kérokozd és a
feliigyeletét ellatd személyét megdllapitani.

Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a vizsgilat
eredményérél a tanuldt, kiskoru tanuld esetén sziildjét haladéktalanul tdjékoztatm kell.

12.Az elektronikus naplo hasznalata

Az iskoldban 2018, szeptember 3-t0] elektronikus naplot hasznalunk (Moza naplo).

Az elektronikus naploba az adatokat (6rarendi tandrdk. helyettesitések tananyaga,
hidnyzd/késé  tanulok, osztalyzatok) digitdlis  Uton, eldzbleg egyedileg kiosztott
felhasznaldnévvel és belépési koddal, folyamatosan, naprakészen viszik be az iskola vezetéi, az
osztalyfonokok, tanarok.

A Kréta rendszert 2022, szeptember 1-j€t61 hasznélja az iskola, minden, a kdznevelés
felndttoktatasra vonatkozdan eldirt adatainak régzitésére, nyilvantartdsira, vezetésére,
statisztikai adatszolgaltatasokra stb., amit a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011, évi CXC.
térvény, valamint a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények
névhaszndlatardl szold 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet iskoldk szaméra kételezben
hasznalatos nyomtatvanyként nevez meg, irja el$ az osztalynaplé (csoportnapld) hasznélatat. A
jogszabaly a nyomtatvany kivitelével, formajaval, tartalmaval kapcsolatos eldirdst nem
tartalmaz.

Az Nkt. 57. § (6) bekezdése szerint az iskolai nyomtatvanyok — az év végi bizonyitvany
és az allami vizsga teljesitésér6l killitott bizonyitvany kivételével — a tanulmanyi rendszer
alkalmazasaval, a személyiségi, adatvédelmi és biztonsagvédelmi kvetelmények megtartasival
elektronikus uton késziilnek el. A bizonyitvany kidllitdsdnak alapjéul szolgalé nyomtatvanyt
ebben az esetben is eld kell allitani nyomtatott forméaban és meg kell &rizni. Az intézmény,
rendeltetésszerl miikddése soran a koznevelésért felelés miniszter altal jovahagyott, az allam
4ltal dijmentesen biztositott tanulmanyi rendszert kételes hasznalni (KRETA).

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél ¢és a kéznevelési intézmények
névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIH. 31.) EMMI rendelet meghatirozza a kotelezben
hasznalandé nyomtatvanyokat, és az 1. sz. mellékletében azok Orzési idejét, amely szerint a
torzslapok, pottdrzslapok, beirasi naplok nem selejtezhetdk, és a naplok 6rzést ideje 5 év.

12
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Altalanos belépési, hozzaférési jogosultsdga az iskola vezet6inek €s a feladat ellatdsi
helyek koordinatorainak van.

13. Tanulmanyok alatti vizsgak tantargyankénti, évfolyamonkénti
kiovetelményei, tervezett ideje

A tanulo osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgan,
a kiilénbdzeti vizsgan, valamint a p6tl6 és javitovizsgan nyujtott teljesitménye (a tovabbiakban
a felsorolt vizsgdk egyiitt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell megallapitani.

A tanulméanyok alatti vizsgdk tantargyankénti és évfolyamonkénti kdvetelményeit a
pedagdgial program tartalmazza, melyek a kereftantervek alapjan késziiltek, nyilvanosak és az
iskola honlapjan hozzatérhettek.

A tanulményok alatti vizsgdk tantargyankénti kovetelményei azonosak az adott
tantargyak pedagdgiai programban megtaldlhato tantervi kovetelményeivel, azok kiemelet,
hangsulyos elemeivel az érettségi kozép és emelt szintjéhez igazodoan.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét az éves munkaterv tartalmazza.

A tanulmanyok alatti vizsgak tipusai:

a) osztalyozo vizsga
b) kiilonbdzeti vizsga
¢) potlo vizsga

d) javito vizsga

Az osztalyozd vizsgakat az alabbi esetekben ir el6 jogszabaly.

Osztalyozd vizsgat kell tennie a tanuldénak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha:

- felmentették a tandrai foglalkozdsokon vald részvétele aldl,

- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kévetelményenek egy
tanévben vagy az eldirtnal révidebb 1d6 alatt tegyen eleget,

- kétszazotven tanitasi orat vagy egy tantargybdl a tanitasi 6rak harminc
szdzalékanal t6bbet mulasztott, €s a nevel6testiilet dontése alapjan osztalyozo
vizsgat tehet,

- a tanuld a félévi, év végi osztdlyzatinak megallapitisa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.

Egy osztilyozd vizsga — engedélyezték, hogy egy vagy tOobb tantargy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az el6irtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget kivétellel
egy adott tantargy ¢és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik.

A tanitasi év lezarasat szolgalé osztilyozd vizsgat az adott tanitdsi évben kell

megszervezni.
Ha a tanuldnak:
- egy tanitasi évben,
- azigazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen,

13
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o akétszazétven tanitasi orat,
o egy adott tantargyboél a tanitasi 6rak harminc szézalékat meghaladja’,

és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a
tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelGtestillet engedélyezi, hogy
osztalyozdvizsgat tegyen.

A nevel6testiilet, ebben az esetben, az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg,
ha a tanuld

- igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és
- aziskola a mulasztasair6l kétszer értesitette a tanulot (a nem tankételes kiskori
tanuld igazolatlan mulasztdsa esetén a tiz ordt elérve. majd azt meghaladva).

Ha a tanuld mulasztisainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatéarozott
mértéket (kétszdzdrven tanitdsi ordt vagy egy tantargybdl a tanitdsi érak harmine szdzalékat),
és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell
tennie.

Ha a tanulé a tandrai foglalkozasok t6bb mint stven szazalékarodl tavol maradt, félévkor
és év végén minden esetben osztalyozd vizsgan koteles szamot adni tudasarol. Az osztalyozd
vizsga aldl felmentés nem adhato.

Osztalyozd vizsgat tehet — valasztisa szerint az iskoldban vagy a fliggetlen
vizsgabizotisag elétt — az a tanuld is, akinek a birosag a tanuld javdra megvaltoztatja az eltiltas
a tanév folytatasatol, kizaras az iskolabdl fegyelmi biintetést.

Osztalyozd vizsga esetén a vizsgat megel6ézd harom hoénapon belil kell a
vizsgaiddszakot kijelsini.

Osztalyozé vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet.

Kiilonbdzeti vizsgdt a tanuld abban az iskolaban tehet, amelyben a tapulmaényait folytatm
kivanja.

A kiilénbozeti vizsgakra tanévenként legalabb két vizsgaiddszakot kell kijeldini.

kilonbozeti vizsga esetén a vizsgat megel6z0 harom honapon belil kell a
vizsgaidgszakot kijeldini.

A vizsgak idépontjarol a vizsgazot a vizsgara torténod jelentkezéskor irdsban tajékoztain:
kell.

A vizsgazo potlo vizsgdl tehet
- az igazgato altal meghatdrozott vizsganapon,
- ha a vizsgarol neki fel nem réhatd okbdl elkésik, tdvol marad, vagy a
- megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné.
A vizsgazdnak fel nem rohatd ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt gatld esemény,
koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazd szandékos vagy

! Heti | ords tantargyndl 9-11. évfolyamon: 11 érdt, 12. évfolyamon: 9 orit,
Heti 2 6ras tantargynal 9-11. évfolyamon 22 érat, 12, évfolyamon: 18 érat.
Heti 3 oras tantargynal 9-11. évfolyamon 33 6rat, 12. évfolyamon 27 érat
Heti 4 6ras tantdrgynal 9-11. évfolyamon 44 6rat, 12. évfolyamon 36 orat.
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gondatlan magatart4séra.
Az igazgato engedélyezheti, hogy a vizsgazd a potlo vizsgat az adott vizsganapon tegye
le, ha ennek a feltételei megteremtheték.
A vizsgazd kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelm
kell.
Javitovizsgdt tehet a vizsgézd, ha
a) a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
b) az osztalyozo vizsgardl, a kiilonbizeti vizsgardl szdmdra felrdhatd okbol
elkésik, tdvol marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.
A vizsgaz$ javitovizsgat az iskola igazgatdja altal meghatarozott idépontban, az
augusztus 15-ét6] augusztus 31-éig terjedd idészakban tehet.

Tanulmanvyok alath vizsgat

- figgetlen vizsgabizottsag elbtt, vagy
- abban a nevelési-oktatasi intézményben lehet tenni, amellyel a tanuld
jogviszonyban all.

A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem i1smételhetd.

Az iskoldban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgato6, a vizsgazo — kiskort
vizsgazd esetén a torvényes képviseld — irasbeli kérelmére engedélyezheti, hogy a vizsgdzd az
eldre meghatarozott id6ponttol eltérd idében tegyen vizsgat.

Tanulményok alatti vizsgat legalabb hdromtag(l vizsgabizottsag el6tt kell tenni.

Amennyiben a nevelési-oktatdsi intézményben foglalkoztatottak végzettsége,
szakképzettsége alapjan erre lehetdség van, a vizsgabizottsigba legalabb két olyan pedagogust
kell jeldlni, aki jogosult az adott tantdrgy tanitasara,

A tamilmanyok alatti vizsga kdvetelményeit, részeit, igy kiilondsen az irasbeli, a szébeli
vizsgarészeket, az értékelés szabalyait az iskola pedagdgial programjaban kell meghatarozni.

A tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsdganak elnkét és tagjait az igazgaté bizza
meg.

A kozépiskoldban, olyan tantargybol, amely kovetelményeinek teljesitésével a helyi
tanterv alapjan valamely vizsgatargybdl a tanulo érettségi vizsga letételére vald jogosultsagot
szerezhet, a tanulmanyok alatti vizsgan minden évfolyamon kételezd kovetelmény a minimum
hatvanperces, az adott tanév helyi tantervének legfontosabb tanulményi kévetelményeit
magaban foglalé irdsbeli vizsgarész, valamint a szobeli vizsgarész sikeres teljesitése.

A tanulimanyok alatti vizsga vizsgabizottsaganak elnoke felel a vizsga szakszerit és
jogszerli megtartasaért, ermek keretcben

- meggyozodik arrdl, a vizsgazd jogosult-e a vizsga megkezdésére, €s teljesitette-
e a vizsga letételéhez clbirt feltételeket,

- szikség esetén kezdeményezi a szabalytalanul vizsgazni szdndékozdk
kizarasat,

- vezetl a szobeli vizsgakat és a vizsgabizottsag értekezleteit,

- atvizsgalja a vizsgaval kapesolatos iratokat. a szabalyzatban foglaltak szerint
alairja a vizsga iratait,
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-a vizsgabizottsag értekezletein véleményeltérés esetén szavazast rendel el.

A vizsgabizottsagi elnok feladatainak ellatasédba a vizsgabizottsdg tagjait bevonhatja.

A kérdezd tandr csak az lehet, aki a vizsga trgya szerinti tantargyat tanithatja.

A vizsgabizottsag munkajat és magat a vizsgat az iskola igazgat§ja késziti el6.

Az igazgatd felel a vizsga jogszerli elokészitéséért és zavartalan lebonyolitasa
feltételeinek megteremtéséért. Az igazgato e feladata ellatdsa sordn

- dont minden olyan, a vizsga el6készitésével és lebonyolitasdval Ssszefliggd
igyben, amelyet a helyben meghatarozott szabdlyok nem utalnak mas
Jogkorébe,

- irasban kiadja az eléirt megbizdsokat, sziikség esetén gondoskodik a
helyettesitésrol,

- ellendrzi a vizsgaztatas rendjének megtartasat,

- minden szikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a vizsgat
szabalyosan, pontosan meg lchessen kezdeni és be lehessen fejezni.

A tanulmanyok alatti vizsga reggel nyolc ora elétt is elkezdhet6 €s tizennyolc dra utan
1s tarthat.

Az irdsbeli vizsgan a vizsgateremben az iilésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgaztatd
pedagogus vgy koteles kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassdk és ne segithessék.

A vizsga kezdetekor a vizsgabizottsag elndke a vizsgdztatd pedagdgus jelenlétében
megallapitja a jelenlévék személyazonossagat, ismerteti az frasbeli vizsga szabalyait, majd
kihirdeti az {rdsbeli tételeket.

A vizsgazoknak a feladat elkészitéséhez segitség nem adhaté.

A vizsgdzo szamara az irasbeli feladatok megvélaszoldsdhoz rendelkezésre 4llo 1d6
tantdrgyanként minimum hatvan perc.

Ha az irdsbeli vizsgat barmilyen rendkiviili esemény megzavarja, az emiatt kiesett idovel
a vizsgazo szamara rendelkezésre 4116 id6t meg kell névelni.

Egy vizsganapon egy vizsgazd vonatkozasaban legfeljebb harom irdsbeli vizsgat lehet
megtartani.

A vizsgak kozitt a vizsgazo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harmine perc pihenéidot
kell biztositani.

A potld vizsga — sziikség esetén njabb pihendidd beiktatasaval — harmadik vizsgaként is
megszervezheto.

Ha a vizsgaztatd pedagogus az irasbeli vizsgan szabalytalansagot észlel, elveszi a
vizsgazd feladatlapjat, rafrja, hogy milyen szabélytalansagot észlelt, tovabba az elvétel pontos
idejét, alairja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja az irasbeli vizsgat.

A vizsgaztato pedagdgus a szabélytalansag tényét és a megtett intézkedést irasban jelenti
az iskola igazgatdjanak, aki az irdsbeli vizsga befejezését kdvetden haladéktalanul kivizsgalja a
szabdlytalansag elkdvetésével kapcesolatos bejelentést.

Az iskola igazgatdja a megallapitasait részletes jegyzOkodnyvbe foglalja, amelynek
tartalmaznia kell a vizsgdzo és a vizsgaztatd pedagoégus nyilatkozatat, az esemény leirasat,
tovabbid minden olyan tényt, adatot, informéciot, amely lehetévé teszi a szabalytalansag
elkdvetésének kivizsgaldsat.

A jegyzbkonyvet a vizsgaztatd pedagdgus, az iskola igazgatdja és a vizsgazd irja ala.

A vizsgazo killonvéleményét a jegyzokonyvre ravezetheti.
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Az iskola igazgatdja az irdsbeli vizsga folyaman készitett jegyzékonyveket €s a
feladatlapokat — az lires és a piszkozatokat tartalmazo feladatlapokkal egytitt — a kidolgozasi id§
lejartaval atveszi a vizsgdztaté pedagogusoktol.

A jegyzOkinyveket aldirdsaval — az idpont feltlintetésével —lezérja és a vizsgairatokhoz
mellékeli.

Az irasbeli vizsga feladatlapjait a vizsgaztat6 pedagogus kijavitja, a hibékat, tévedéseket
a vizsgdzo altal hasznalt tintatdl jol megkilldnboztethetd szinll tintdval megjeldli, réviden
értékeli a vizsgakérdésekre adott megolddsokat.

Ha a vizsgaz a vizsga soran szabilytalansagot kivetett el, az iskola igazgatdjabol és két
masik — a vizsgabizottsag munkajaban részt nem vevd — pedagdgusbdl 4llo haromtagt bizottsag
a cselekmény sulyossaganak mérlegeli, és

- a vizsgakérdésre adott megolddst részben vagy egészben érvénytelennek
nyilvanitja, és az érvénytelen rész figyelmen kivill hagyasdval értékeli a
vizsgan nyujtott teljesitményt,

- az adott tantargybdl — ha az nem javitovizsga — a vizsgazot javitévizsgara
utasitja, vagy

- amennyiben a vizsga javitovizsgaként keriilt megszervezésre, a vizsgat vagy
eredménytelennek nyilvanitja, vagy az a) pontban foglaltak szerint értékeli a
vizsgazé teljesitményét.

A szabalytalansdggal Osszefliggésben hozott dontést és annak indokait hatarozatba kell
foglalni.

Egy vizsgazdnak egy napra legfeljebb harom tantargybol szervezheté szébeli vizsga.

A vizsgateremben egyidejlleg legfeljebb hat vizsgdzo tartozkodhat.

A vizsgéazonak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszinén, mint
amely id6pontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.

A szobeli vizsgan a vizsgazo tantargyanként hiz tételt vagy kifejtendd feladatot, és —
amennyiben sziikséges — kivalaszija a tétel kifejtéschez szikséges segédeszkozt.

Az egyes tantargvak szobeli vizsgaihoz sziikséges segédeszkozokrdl a vizsgéztatd tanar
gondoskodik.

Minden vizsgazénak tantargyanként legalabb harminc perc felkésziilési idét kell
biztositani a szébeli feleletet megeldzéen.

A felkésziilési id6 alatt a vizsgazo jegyzeiet készithet, de gondolatait szabad eldéadasban
kell elmondania.

Egy-egy tantargybol egy vizsgazo esetében a feleltetés idétartama tizendt perenél nem
lehet t5bb.

Ha a vizsgazé a hazott tétel anyagédban teljes tijékozatlansagot drul el, azaz feleletének
értékelése nem éri el az elégséges szintet, az elndk egy alkalommal pottételt hiizat vele.

Ez esetben a szébeli mindsitést a pottételre adott felelet alapjan kell kialakitani gy, hogy
az elért pontszamot meg kell felezni és egész pontra fel kell kerekiteni, majd az osztalyzatot
ermek alapjan kell kiszamitani.

Ha a vizsgazonak a 68. § (4) bekezdése alapjan engedélyezték, hogy az irasbeli vizsga
helyett szobel vizsgat tegyen, és a vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbd! all, két vizsgatételt
kell hiiznia, és az engedélynek megfeleld tételeket kell kifejtenie.

A felkésziiléshez és a tétel kifejtéséhez rendelkezésre all6 1d6t tételenként kell szamitani.
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A vizsgdzd kérésére a masodik tétel kihizasa el6tt legfeljebb tiz perc pihentidét kell
adni, amely alatt a vizsgazo a vizsgahelyiséget elhagyhatja.

A fliggetlen vizsgabizottsag elétt letehetd tanulményok alatti vizsgat a korméanyhivatal
SZEervezi.

Ha a tantirgy oktatdsa félévkor fejez6dik be, a tanuld osztalyzatat az év végi
bizonyitvanyban is fel kell tiintetni.

Ha a tanuld az iskola két vagy tobb évfolyamara megallapitott tanulményi
kovetelmények egy tanévben vagy az eldirtndl rovidebb 1d6 alatt torténd teljesitésével
Osszefliggd osztalyozd vizsgat kivan tenni, az intézmény vezetdje a vizsga megkezdése elott
legaldbb harminc nappal a vizsgdzdi létszam, az évfolyamok feltiintetése, valamint a
vizsgabeosztas megkiildése mellett a korményhivatal vezetdjétdl vizsgabiztos kirendeléset kéri.

A vizsgabiztos kirendelésének kérésére vonatkozéd kotelezettség elmulasztdsa miatt
vizsgabiztos kizremiikddése nélkiil lebonyolitott osztalyozd vizsga eredménye érvénytelen.

Ha a tanulo t6bb iskolai évfolyam valamennyi kvetelményét teljesiti, az osztalyzatokat
a tanulmdnyi rendszerben torténd rdgzités mellett valamennyi elvégzett évfolyam
bizonyitvanyéaba be kell jegyezni.

Ha a tanuld nem teljesiti az iskolai évfolyam valamennyi kovetelményét, az egyes
tantaroyak osztalyzatit a torzslapjan valamennyi elvégzett évfolyamon fel kell tiintetni, és a
vizsga évében, ezt kdvetden az adott évben kiallitasra keriilé év végi bizonyitvanyba be kell irni,
¢s rogziteni kell a tanulmanyi rendszerben is.

Ha a tanuld vendégtanuldként ad szamot tudasardl, a vizsgaztatd intézmeény a tanulod
osztalyzatardl a torzslapon torténd bejegyzés céljabol harom napon belill irdsban értesiti azt az
iskolat, amelyikkel a tanulé tanuléi jogviszonyban atl.

A tanul6 magasabb évfolyamra l1épésérd]l — figyelembe véve a vendégtanuloként szerzett
osztalyzatot — az az iskola dont, amellyel a tanuld tanuldi jogviszonyban all.

Ha a tanuld valamely tantargybol elérehozott érettségl vizsgat tett, ezaltal az adott
tantargy tanulmanyi kévetelményeit teljesitette.

Az iskola magasabb évfolyaman vagy évismétlés esetén c¢ tantargy tanulasédval
kapcsolatban a pedagdgiai programban foglaltak szerint kell eljamni.

Ha a tanuld az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.)
89. § szerinti 4ltalanos jarobeteg szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. § szerinti altalanos
fekvibeteg szakellatisban résztvevd szakorvos altal kiadott vélemény szerint tartds
gyogykezelésben részesiil és emiatt a mindennapos iskolaba jarasi kotelezettségét nem tudja
teljesiteni, egyéni munkarend keretében folytatja tanulmanyait.

A tartos gydgykezelés miatt egyéni munkarend keretében tanulméanyokat folytatd tanulo
felkészitésérdl, osztalyzatanak megallapitasardl az az iskola gondoskodik, amellyel a tanuld
tanuldi jogviszonyban all.

Ha a tanuld nem teljesitette az évfolyamra eldirt tanulmanyi kovetelményeket,
tanulmaényait az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Az évtolyam megismétlésével folytathatja tamulmanyait az a tanuld is, akit fegyelmi
biintetésként az adott iskolaban eltiltottak a tanév folytatasatdl.

Ha a tanulé a kovetkezd tanév kezdetéig azért nem tett eleget a tanulmanyi
kovetelményeknek, mert az eldirt vizsga letételére a nevelGtestiilettdl halasztast kapott, az
engedélyezett hataridé lejartaig tanulmanyait felsébb évfolyamon folytathatja.
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A tanul6 bizonyitvanyanak kiadasat az iskola semmilyen indokkal nem tagadhatja meg.

14.Az osztilyozé vizsgira jelentkezés modja és hatarideje

Jelenthezés oszialyozo vizsgdra

Osztalyozd vizsgira az osztalyfénokok jelentkeztetik a tanuldkat. A kijeldlt
vizsgaidépontok el6tt 2 héttel, irasban, melyet -clektronikusan is eljuttatnak az
igazgatdhelyetteshez.

A vizsgara jelentkeztetés lapon az osztalyfénokok feltiintetik az osztalyozd vizsgara
jelentkezd tanulok névét, sziiletési datumat, valamint a tantargya(ka)t.

Jelentkezés javito vizsgdra

A javito vizsgéra az osztalyfonokok jelentkeztetik a tanulokat.

Az osztalyfonokok az osztalyozd értekezlet napjan (az osztilyozé értekezlet dontése
értelmében) kozvetleniil az értekezlet utdn kitoltik a tanuldik jelentkezési lapjait, a javito
vizsgara utasitott tanuld(k) nevének a tantargy(ak)nak feltiintetésével.

Az osztalyfonokok a kitsltott jelentkeztetési lapokat az igazgatohelyettesnek adjak at.

Jelentkezés kiilonbdzeti vizsgara
A kilonbozeti vizsgak eloirasarol az igazgatd hatdrozatban dént.
A hatéarozat egy példanyat megkapja a vizsgazo.

Jelentkezés potlo vizsgdra

A pbtl6 vizsgakrol — a benyujtott igazolasok és dokumentumok vizsgalatat kovetéen —
az 1gazgatd hatarozatban dont.

A hatarozat egy példanyat megkapja a vizsgazo.

15.A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Felnottoktatasban tanuld tanuldk részére tankényvtamogatis — sem alanyi, sem mas
modon — a kéltségvetési térvény és a 1092/2019. (II1. 8.) Korm. hatarozat A téritésmentes
tankdnyvellatdsnak a kiznevelés nappali rendszerii iskolai oktards 10-16. évfolvamaira ioriénd
kiterjesziésérdl (MK 37.szam, 2019.03.08.) alapjan nem jar.

Az iskola a tanuldk részére folyamatosan biztosit oktatasi segédanyagot online és
sziikség szerint papir alapon, a kornyezettudatossag figyelembevétele mellett, a tananyag
feldolgozasa, elsajatitasa és az érettségi vizsga megmeérettetéseire vald felkésziilés érdekében.
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16.Az iskolai tankényvrendelés elkészitésének és az ahhoz kapesolédd
fenntartoi egyetérto nyilatkozat beszerzésének modja

Felndttoktatdsban tanuld tanuldk részére tankonyvtdmogatas — sem alanyi, sem mas
modon — a koltségvetési torvény és a 1092/2019. (II. 8.) Korm. hatdrozat A rérirésmentes
tankonyvelldtdasnak a kiiznevelés nappali rendszeril iskolai oktatas 10-106. évfolyamaira torténd
kiterjesztésérdl (MK 37.szam, 2019.03.08 ) alapjan nem jar, ezért az iskolai tankdnyvrendelés
elkészitésének és az ahhoz kapesolodd fenntartdi egyetért nyilatkozat beszerzésének moédia

nem relevans.

17.A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre

biztositott hosszabb sziinet iddotartama

rrrrr

A f8étkezésekre biztositott hosszabb id6 a 2., a 4. és a 6. drat kdvetden beiktatott 15

perces sziinetek.

18.A csengetési rend

ora
ora
ora
ora
ora
ora
ora
ora

PN R

19.Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az intézményvezetd tervezi és hatdrozza meg, a
mindenkori tanév rendjéhez igazoddan, az iskolavezetés javaslata alapjan.

Tanitas nélkiili munkanapok idépontjai a felnéttoktatasban, a mindenkori tanév rendje
alapjan, nem relevans. Amennyiben ez valtozik, akkor a tanév kezdetekor keriil megtervezésre,
meghatarozasra, a tanév rendje rendelettel dsszhangban.

15:15
15:55
16:35
17:15
17:55
18:35
19:15
19:55
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A tanitdas napirendje

Az oktatas és a nevelés az oratervnek megfelelen, a tantargyfelosztassal dsszhangban
levé érarend alapjan torténik a pedagogusok vezetésével a kijeldlt tantermekben.

A napi tanitasi id6 (a kotelezo orarend szerinti tanitasi orak idétartama) 15.00 6ratdl
20.40 oraig tart.

Indokolt esetben az igazgatd roviditett ordkat és sziineteket rendelhet el.

A tanitasi orak idotartama 40 perc. Az elsé tanitasi ora 15.00 orakor kezdddik.

A tanitasi orak (foglalkozasok) latogatasara engedély nélkiil csak a tantestiilet tagjai
jogosultak. Minden egyéb esetben a latogatasra az igazgatd adhat engedélyt.
és a helyettes tehetnek.

Az esti munkarendben az 6rarendbe épitett konzultacids érakkal egytitt a tanitasi érak
szama napi 6-8 ora.

A tanitas torténhet jelenléti, kontakt és online formaban.

Az osztalyfondki /osztalykozosség-Cpités orak helyettesithetok kozds programok
szervezésével vagy kutatasi anyag, 6nailé téma feldolgozasaval. /kirandulas, szinhéz stb./

Az orék megszerezhetok, megtarthatok t6mbdsitve, beszamoldkhoz, illetve vizsgakhoz
kapesolddé idépontokban is.

A pedagdgiai programban szerepld beszamoldkat, szamonkéréseket, az éves
munkatervben meghatarozott idépontokban és médon kell megszervezni.

A telephelyeken / feladatellatasi helyeken a tanitasi orak rendjét az igazgatd hatdrozza
meg az ott tanitd pedagogusokkal valo egyeztetéssel. Igy tervezik azok 6rarendjét.

20.A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

A tanérak rendje az 6rarendhez, az pedig a csengetési rendhez igazodik.

Az iskola — a tanorai foglalkozasok mellett — a tanuldk érdeklédése, igényei, szitkségletei
szerint tanéran kiviili foglalkozasokat szervez.

A tandran kiviili foglalkozasok tartasat a tanulok koézossége, a tantestiilet tagjai, a
fenntartd képviseldje kezdeményezhet az igazgatonal.

A tanéran kiviili foglalkozasok helyét és idGtartamat az igazgatohelyettes rogziti az
iskola heti tanéran kiviih orarendjében, helyszinnel / terembeosztassal egyiitt. Ez lehet
tanulmanyi kirandulasként 1étrejévd helyszini tanitds, séta stb.

Tanorén kivili, egyéb foglalkozasokrél az igazgatd dont.

Az iskola hagyomanyteremt6 rendezvényein a tanuldk megjelenhetnek (pl. szalagavatd,
ballagas).

Az iskola altal eléirt linnepségeken a megjelenés tinnepld ruhdban torténjen. Az iskolai
rendezvénycken megjelendk szamara a Hazirend szabdlyai ugyantgy érvényesek, mint a tanitési
idében.

A felnottoktatasban a tanulé munkahelyi, csaladi vagy mas irdnyu elfoglalisagat
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figyelembe véve alakithato ki a tanitasi 6rdk rendje. A jelenléti oktatas mellett épitiink a tanulok
egyéni felkésziilésére, valamint alkalmazzuk a Nkt. 4.§. 51.-52. pontjdban biztositott zart
rendszerii elektronikus tdvolléti oktatas lehetdségét.

A tanév inditdsakor kialakitott rend szerint a tanitasi 6rak szama napi 6-7 ora, az 6rdk
megszervezhetdk tombdsitve, beszamolokhoz, illetve vizsgakhoz kapcsolddo idépontokban is.

20.1. Tantermen kiviili digitalis munkarend

A tantermen kiviili digitalis munkarend egy veszélyhelyzetben, rendkiviili esctben
alkalmazhaté ideiglenes oktatasi forma. A személyes tanar-didk kapcsolat és a tanulok kozotti
interakciok hianyaban nem helyettesitheti tokéletesen az osztélytermi oktatést, de alkalmas arra,
hogy a tanuldk sikeresen tudjdk teljesiteni a tantervi kivetelményeket, ha az osztalytermi
oktatdsra nincs lehetdség valamilyen rendkivilli helyzet miatt. (pl. jarvany, kornyezeti
katasztrofa, tartés betegség, athelyezett munkanap...)

A kormanyzat altal eldirt tantermen kiviili digitdlis oktatds esetén a mindenkori
kormanyzati elGirasok 1épnek életbe, amelyrdl a sziiloket és a didkokat tdjékoztatjuk.

. A tanuldk a tananyagot elektronikus formédban ismerik meg.

. Az iskola lehetdség szerint biztositja az informatikai eszkdz6k hasznalatat azon alapon
juttatjuk el a feladatokat, amit az iskola portdjara kell a meghatarozott idére visszajuttatni.

. A tananyagot az iskola honlapjan, ill. a Kréta feliiletén tessziik kozze.

. A tananyag elsajatittatasara/elsajatitasara a pedagdgusok kiilonb6z6 elektronikus
feliiletet hasznalnak a tanulok segitése érdekében (e-mail, Messenger, videohivéds, DKT
feliilet...)

. A tanulé a tantermen kiviili digitdlis munkarendben is aktivan részt kell vegyen.

. Amennyiben életbe 1ép a tantermen kiviili oktatés, a tanulé oktatasi célra nem
hasznélhatja az iskola épiiletét.

20.2. Zart rendszerii elektronikus tavoliéti oktatas

A felndttoktatasban alkalmazott — a jelenléti oktatdst kiegészits, a tanuldk, csoport
egyéni elfoglaltsagdhoz alkalmazkodo6 — oktatasi forma.

A képzés vagy az otthoni felkésziilés olyan formaja, amelyben az oktatas digitalis
tananyaggal, videotartalom-kezelGvel, tovdbba a pedagdgus és a tanuld egylittmiikddése az
informatikai halozaton (internet, intranet) keresztiil, a felnéttoktatdsban, tantermen kiviili,
digitalis munkarendben €s az otthoni felkésziilésnél alkalmazhato.

Az online kapcsolattartas formai

0 az iskola honlapja: www.eugimi.hu

0 KRETA elektronikus naplé és tizenetkiildé rendszer

O Az iskolai GSuite keretrendszer (Google Classroom, Meet, Cseveges, Drive,
Dokumentumok, Tablazatok stb.)

0 Az osztalyok facebook / Messenger csoportjai.
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A szaktantargyhoz kapcsolodd tanar-didk kommunikacid, els6dlegesen ezen a
rendszeren térténik. Az osztalyfondk az osztalyon belilli kapcsolattartasra és az osztaly
kozdsségi digitalis kommunikaciés terének miikodtetésére az osztalyok szdmara létrehozott
csoportokat €s a GSuite rendszert hasznaljak.

A GSuite feliiletérol kell elérhetévé tenni minden felhasznalandd egyéb digitalis forrast,
tanuldst tamogaté online szolgaltatast (pl. Redmenta, Learningapps, Socrative stb.). A
digitalisan elérhetd, tanuldst tdmogatd anyagokat, feladatokat mellékletként feltdltve, vagy az
elérési link megadasaval ajanlott az adott éréhoz csatolva megadni.

A vided beszélgetés keretében torténd kiegészith magyarazat, tananyagatadas kizarolag
az 6rarendi ora idejében tarthato, illetve tanitasi napokon 15.15 ¢és 19.55 dra kozott. A szaktanar
eldre kijeldlhet egy, vagy esetenként t6bb 6rarendi drat, amikor az adott csoportnak, osztdlynak
video kommunikacioval is rendelkezésre 4ll.

Egyéni, vagy kiscsoportos konzulticiora, a beszédkészség gyakoroltatasara, tanitsi
napokon 15.30 és 20.00 6ra kozétt, a didkokkal elére egyeztetett iddpontban, a diakok kérésére
a tandrok szervezhetnek video beszélgetéseket (az drarendi orak savian kiviil).

A pedagdgus kérhet a tanul6tol hazi dolgozatot, prezentaciot, multimédias (foto, video,
montdzs, kollazs, moodboard, vagy hangulattdbla, gondolattérkép, problémafa) beadandoé
feladatokat vagy blogbejegyzést, wiki készit€seét.

Az online tesztek id6zithetdk, személyre szabhaték, kiadhatok egyénnek, kisebb vagy
teljes csoportoknak, megvaldsithatd veliik a differencialas. Lehetoség van arra, hogy teszteket
valds iddben oldjon meg a csoport, de arra is, hogy egyes kérdéseknek utdnanézzenek,
keressenek hozza informacidkat. Készithetnek a pedagogusok maguk is teszteket, de alkalmasak
lehetnek a munkara kész tesztek vagy akar egy-egy kvizjaték is. Az online tesztek kivalthatok
e-mailben kikiildstt kérdéivvel is. Ebben az esetben a tanulok is e-mailben kiildhetik be a
valaszaikat, az ellen6rzés a pedagdgus feladata.

Lehettség kindlkozik arra is, hogy a tanul6 offline modon oldjon meg feladatot. Példaul
készitsen kézzel egy posztert, egy tablazatot, egy kreativ, illetve miivészi alkotast, ¢s annak
digitdlis valtozatat (fényképét, hang- vagy videofelvételét) kiildje be vagy t6ltse fel egy elére
megadott tarhelyre (Drive).

folyamatba dgyazott értékelést segitik a kiilonféle szavazd- és tesztkészitd rendszerek,
amelyekhez sokféle ingyenes program érhetd el.

A tanérdk naplézdsa a haladas itemének megfeleléen, naprakészen a KRETA
rendszerben torténik. A szaktandr a tandérakat az adott 6rara kiadott tananyag témajanak,
témakorének révid, de egyértelm leirdsaval konyveli.

21.A tanulék tantargy valasztasaval, annak modositasaval kapesolatos
eljarasi kérdések
Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-éig elkésziti €és a fenntartd jOvahagyasat

kovetden kizzéteszi:
- a tajékoztatot azokrol a tantdrgyakrol, amelyekbdl a tanulok vélaszihatnak. a helyi
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tantervnek megfelelden.
- tAjékoztatast ad tovabba az érettségi vizsgara torténd felkészités szintjérdl is.

A tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat elérelathatéan melyik pedagdgus
fogja oktatni.

A tajékoztatd elfogadasa elotti szilléi szervezet és az iskolai didkdnkorményzat
véleményének beszerzése azok hianyaban nem relevans.

A tanulé majus 20-dig jelentheti be a tantargy €s a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapesolatos dontését.

Ha a tanuld iskolakezdés vagy iskolavaltis miatt nem tud éIni a valasztasi jogaval,
kérelmének elbiralasa el6tt egyezteti elképzeléseit a kozépiskola igazgatdjaval vagy az igazgatd
altal kijelslt pedagogussal.

A tanulé a tanév soran egy alkalommal az igazgald engedélyével modosithatja
valasztasat.

Kiskoru tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilld gyakorolja.

A sziild ezt a jogat attdl az évtdl kezdbdden, amelyben gyermeke a tizennegyedik
életévét eléri - ha a gyermek nem cselekviképtelen -, gyermekével kozosen gyakorolja.

22 Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje, figyelembe véve a kirnyezettudatos
hasznalatra vonatkozo szabalyokat

A balesetvédelmi, tiizrendészeti és KRESZ-szabalyok betartasa az intézmény minden
tanuldjanak, dolgozojanak, vendégének kitelessége.

Az osztalyfénok a tanév elsé osztalyfonski ordjan ismerteti a balesetvédelmi és
tlzrendészeti szabalyokat és ezt a tanulok alafrasukkal igazoljak.

A tanulé joga, a rendelkezésre bocsatott felszereléseket rendeltetésszertien hasznalni.

A tanulok az Aaltaluk hasznalt helyiségek, berendezések épségéért, tisztasagaért
anyagilag és erkolesileg feleldsek.

Haligatoknak tilos az osszes helyiségben talalhatd eszkoz, berendezés hasznalata,
(szamitdgépek, TV, hiitészekrény, mikrd, kavégépek) amennyiben az nem az oktatas része. Az
eszkdzOk, berendezések csak az oktatok/alkalmazottak jelenlétében hasznalhatok.

A tanulék az intézmény [étesitményeit, helyiségeit csak pedagdgus engedélyével
hasznalhatjak.

Vagyonvédelmi okok miatt az intézmény teriiletén idegen személy csak engedéllyel
tartdzkodhat.

Nem iskolai célra, a helyiségek és a Iétesitmények, csak az igazgatd engedélyével
vehetdk igénybe.

Az intézmény minden dolgozdja és tanuldja, az épililetek valamennyi hasznaloja felelds:

- akozdsségi tulajdon védelméért, Allaganak megdrzéséért
- azintézmény rendjének, tisztasdganak megdrzéséert
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- atakarékos energiafelhasznilasért
- atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Az intézmény épiileteinek, felszerelésének védelme és tisztasaganak megbrzése minden
tanuld kotelessége.

Minden tanulé koteles a padokat tisztan tartani.

Az intézmény minden tanuldja anyagi felel6sséggel tartozik az intézmeény éplileteiést €s
felszereléséért.

Ha karokozas torténik, a kart, a koznevelési térvényben meghatarozott médon meg kell
tériteni

Valamennyi tanulénak és feln6tt dolgozdénak kotelessége haladéktalanul értesiteni az
igazgatét, ha barhol az épiiletben, a tantermekben balesetet vagy balesetveszélyes és/vagy
rendellenes helyzetet észlel.

Ha a baleset az intézmény teriiletén kiviil térténik, akkor azt 24 6ran beliil jelenteni kell
az intézményvezetdnek. (osztalykirandulas stb.)

A lopéson ért és a szandékos rongdlast elkvetd tanuld ellen fegyelmi eljaras indul.

Az a didk, aki kotelességeit megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi
biintetésben (irasbeli szaktanari, osztalyfénoki, igazgatdi figyelmeztetés, megrovas,
kedvezmények megvonasa, athelyezés masik osztilyba, iskolaba, nem tankételes tanuld esetén
eltiltas vagy kizaras) részesithetd.

A tanulok felelosek az osztalytermek, a folyosok, az eléaddtermek, WC-k rendjéért, a
berendezések, a bitorok, a falak az ajtok rendeltetésszerti hasznalataért.

A tanuldk feleldsek a rendelkezésiikre bocsatott taneszkdzok, a kblesdnzott kényvek
allaganak megdvasaért, mindezek rendeltetésszeri hasznalataért.

A tanuld a tandrdn magatartasaval nem akadalyozhatja tarsai tanulmanyi munkajat, a
foglalkozasban vald részvételét.

A tanul6 nem veszélyeztetheti szandékosan tnmaga és tarsai testi épségét.

A tanulok hangoskoddssal, oda nem ill6 stilust viselkedéssel a tandrak, az iskola rend;ét
nem zavarhatjak meg.

Az intézmény egész tertiletén hangoskodni, szaladgélni tilos!

A termekben folyo tanitast semmilyen médon nem szabad zavarni.

Az intézménybe csak az oktaté-neveld munkahoz szitkséges eszkozok, targyak hozhatok
be.

A behozott értéktargyakért, ékszerekért és készpénzért az intézmény feleldsséget nem
vallal.

Az elhagyott, illetve nyitva maradt termekbdl elveszett targyakért az iskola nem vallal
Felelosséget.

A talalt targyakat, kulcsokat a portara, pénzt, pénztarcat, okmanyokat a titkarsagra kell
leadni.

23.Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtisahoz
kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

25



Eurépai Uzleti Gimnazium Hazirend

llyen program jellemzben a tanulményi kirdndulas, a kézds szinhdz-, mozi-, illetve
tarlatlatogatas stb. Alapelv, hogy a tanuldnak ugyanazokat a szabalyokat kell kivetnie, mint az
iskolaban. A feliigyeletét ellatd tanar utasitdsait kvetni koteles. Tilos az alkohol-, vagy drog
fogyasztas, illetve a dohdnyzas.

A fenti vétségek megszegbivel szemben alkalmazhatd fegyelmezd eszkdzoket a
hazirend 11. pontja tartalmazza.

Mindenkinek tiszteletben kell tartania hallgatd tirsainak, tanarainak és az iskola t&bbi
dolgozojanak emberi méltdsagat, személyiségi jogait, csaladi-€s maganélethez €s a tanulashoz
valé jogat.

Tilos a tanulok etnikai hovatartozas, vallasi-. politikai meggy6z6dés alapjan t6rténd
barmilyen céli megkiilénboztetése. '

A tanul a tandran kiviil magatartasaval nem akadalyozhatja tarsai tanulmanyi munkdjat,
a foglalkozasban valo részvételét.

A foglalkozésok alatt a mobiltelefon hasznalata tilos. Amennyiben a hallgatd mégis
megszegi a Hazirend el6irdsait, a tanar figyelmezteti, indokolt esetben felszélitja, hogy a
késziiléket kapcsolja ki.

A tanulé nem veszélyeztetheti szandékosan 6nmaga és tarsai testi épségét.

A tanulok hangoskodassal, oda nem ill6 stilusi viselkedéssel a foglalkozas, a
rendezvény rendjét nem zavarhatjak meg.

24 Az intézményt egyhazi jogi személy tartja fenn, ezért a jogi
személyiséggel rendelkezé vallasi kozosség tanitasaval dsszefiiggod
viselkedési és megjelenési szabalyok, kitelességek, jogok és hitéleti
tevékenység

A tanulok magatartdsanak és viselkedésének Osszhangban kell lennie az egymaés
tiszteletén alapulo kozosségi értékrenddel!

Az iskolaban és az iskolan kiviil is udvarias, a tanarokat, alkalmazottakat, az iskolaba
latogato idegencket, tarsaikat tiszteld magatartast tantsitsanak!

Tanulok egymaskozti viselkedését joindulat jellemezze!

Megjelenésitk legyen apolt, minden higiéniai szempontot figyelembe véve!

25.A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkioz tanorai és
egyéb foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai

Az IKT eszkdzeik haszndlata szinesiti és segiti a megértés, tanulds folyamatat. A

tantargyi kovetelményeket figyelembe véve a szaktandrok sajat kompetencigjuknak megfeleld
tanari szabadsagot kapnak az eszkézeik hasznélataban.
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Az iskolai IKT eszkézok haszndlata:

Az iskolai TIKT eszkdzeiket sajat hasznalatra (email, chat stb.) kézdsségi oldalak
latogatasdra nem hasznalhatjak a didkok. Hasonloképp nem hasznalhatjak jatékra, jo izlést sértd
oldalak latogatasara.

Sajar okoseszkiz:

Mivel iskolankba mar nem tankdteles tanulék jarnak, igy a sajat okoseszkozeik
(mobiltelefon, okosora, tablet stb.) helyes, az iskolaban elfogadott hasznalatérol - a tanérak,
vizsgdk kivételével az okoseszkizeik haszndlata megengedett - a tanév elején tajékoztatdst
tartanak az osztalyfonokok.

A tandrak, foglalkozasok alatt a mobiltelefon, egyéb okos eszkéz nem tandrai célu
hasznélata tilos. Amennyiben a hallgatd meégis megszegi a Hazirend el6irdsait. a tanar
figyelmezteti, indokolt esetben telszolitja, hogy a késziiléket kapesolja ki.

Tanitasi 6ran hang-¢€s képfelvételt csak az intézmény alkalmazottai, vagy az igazgatd
altal erre meghatalmazott személy készithet. A felvételkészitéshez a beiratkozaskor a tanulé
nyilatkozataval hozzajarul.

Irésbeli és szdbeli vizsgik, dolgozatok, szamonkérések alkalmaval a vizsgdzoknal a
vizsgahelyiségben mobiltelefon, egyéb okoseszkdz nem lehet.

25.1. Hasznalatban korlatozott targyak

Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil a tanitdsi nap folyamén, a
gimnazium 9-12. évfolyaman, a telekommunikacidés eszkoéz0k — kiilondsen a
mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrégzitésre alkalmas eszkdz0k és az internetelérésre
alkalmas okoseszkozok.

A telekommunikdcids eszkoz8k — kiilondsen a mobiltelefonok — kép- vagy
hangrégzitésre torténd alkalmazésa az intézmény minden telephelyén, tanitasi oran és
sziinetben tilos.

A hasznalataban korlatozott targy az intézmény minden telephelyére bevihetd,
azonban a tanitasi nap folyamén, csak a pedagogus engedélyével és csak pedagogiai
célra hasznalhato.

Az engedélyezést a pedagbgus végzi a tanulmanyi rendszerben, gy, hogy rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének iddtartamat (tanora), tovabba

¢) a birtokolhato targyat.

A szabalyok betartatasaért a pedagdogusok, ellendrzéséért az igazgatohelyettesek
felelnek.

A szabdly megszegése esetén, az azt megszegd tanuld az intézménybe
hasznalatban korlatozott eszkzt nem hozhat be. Szadmara az tilos. Ennek megszegése
esetén tanuldi jogviszonya megsziintethetd.

25.2 Hasznalatban korlatozott targyak pedagdgusokra vonatkozo szabalya
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A pedagdgus a tandrai és egyéb foglalkozasok ideje alatt, valamint tanuloi feliigyelet
ellatasa soran a birtokaban 1évo mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikacids eszkdzt a
neveléssel-oktatassal 8sszefliggd célokra hasznalhatja.

25.3 Haszndlatban korlatozott targyak leaddsa és visszaadasa

Az intézményben, mivel felnottoktatassal foglalkozik, esti munkarendben, a
hasznalatban korlatozott targyakra leadasi és visszaadési kitelezettséget nem ir eld. A targyak
intézményben torténd birtoklasat és hasznalatat a 25.1 pont tartalmazza és szabalyozza.

Az intézményben zajlé tanuimanyi vizsgak €s az éreftségi vizsga idején az eszkdzoket
kikapcsolat allapotban a tanuld tantermében a vizsgan feliigyels tanarnak at kell adni, aki az erre
kijelslt tarold eszkdzben elhelyezi, majd a vizsga végén a tanulonak ugyanolyan édllapotban
visszaadja.

25.4 Hasznalatban korlatozott targyak elzérasanak helye

Az intézményben, mivel feln6ttoktatassal foglalkozik, esti munkarendben, a
haszndlatban korlatozott targyakra leadési és visszaadédsi kotelezettséget nem ir elo, igy
elzarasnak nincs kijeldlt helye. A targyak intézményben t6rténd birtoklasat ¢és hasznalatat a 25.1
pont tartalmazza és szabalyozza.

Az intézményben zajl6 tanulmanyi vizsgak és az érettségi vizsga idején az eszkdzbket
kikapcsolat allapotban a tanuld tantermében a vizsgan feliigyeld tanarnak at kell adni, aki az erre
kijelolt tarold eszkozben elhelyezi, majd a vizsga végén a tanulénak ugyanolyan allapotban
visszaadja.

25.5 Hasznélatban tiltott targyakat &tvevd személy

Az intézményben, mivel felnbtioktatdssal foglalkozik, esti munkarendben, a
haszndlatban korlatozott targyakra leaddsi és visszaadasi kotelezettséget nem ir eld, igy
elzarasnak nincs kijelslt helye, nincs atvételre kijelolt személy sem. A targyak intézményben
torténd birtoklasat és hasznalatat a 25.1 pont tartalmazza €s szabalyozza.

A tiltott targyak korét a 175/2003. (X.28.) Kormanyrendelet és mas jogszabalyok
hatarozzak meg (pl. fegyver, kés, dohdnyéru, kabitoszer, alkohol, stb.) A ftiltott targyat az
intézménybe érkezéskor a tanulénak azonnal le kell adnia a szaktanarnak, aki azt a tanitas végeét
kovetden visszaadja a tanulonak, ha annak birtokldsat jogszabaly nem zarja ki. A tizennyolcadik
életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termekek (pl. dohanyaru, alkohol, stb.)
esetében a tanitas végén a tiltott targyat a sziild szamara kell visszaadni. Ha a sziilé a tanitas
végén nem jelenik meg az intézményben, akkor harom napon beliil a KRETA rendszerben fel
kell venni vele a kapcsolatot a tiltott targy visszaszolgaltatasa ¢rdekében. Ha kétséget kizdréan
megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, akkor a targyat a harmadik
személynek kell visszaadni.
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Ha a tanul$ tiltott targyat vagy a haszndlatdban korlatozott targyat engedély nélkiil
birtokéban tartja a tanitas iddtartama alatt, azt a tanulotol a pedagdgus azonnal atveszi és a
tanitdsi 6ra végén visszaadja.

A tiltott targy tanitdsi 1d6 alatt torténd birtoklasa stlyos fegyelmi vétségnek szamit.

26.Biintet6jogi és fegyelmi eljaras hatalya ald nem tartozo, pedagogus vagy
a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a
koznevelési intézménnyel jogviszonyban allé tanuld részérol elkdvetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegeto cselekmények megelozésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések

A tanulo az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kézosségellenes
cselekményt kivet el, vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egylittélés szabalyaival
alapvetden ellentétes magatartdst tantsit, amely sérti az iskola helyi normait é€s a nevelési-
oktatdsi folyamatban résztvevo tanuldk €s pedagdgusok alapvetd érdekeit.

Ha a tanul¢ altal elkovetett kizosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi feleldsség hatdlya alé tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be
kell nydjtani.

Ha a kézésségellenes magatartas fegyelmi eljards hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast
a tudomas szerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozdsségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabdlysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény vezetbje a cselekményrél szold
tudomas szerzéstél szamitott 6t napon belil vizsgilatot kezdeményez a kozdsségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megval6sitd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanul6 szileit.

A vizsgélat lefolytatasara az intézmény vezetdje hdrom f6s bizottsdgot hoz létre, amelyet
maga vezet. ’

A vizsgalat alapjan a bizottsdgnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld
megvalositotta-¢ a kozdsségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést.

A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elk&vetett cselekmény
bintetéjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem.

Az elbirdlaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben
veszélyezteti az iskolakdzBsség vagy osztalykozosség milkodését, az iskolai nevelé-oktatd
munka nyugodt folyatasanak feltételeit, milyen tanuloi. pedagogusi, munkavallaléi korre jelent
fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokésos tarsadalmi, iskolai kommunikacios
eljarasokkal, valamint a helyi szokdsrenddel.

A vizsgdlatnak és az alkalmazandé intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek
megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartist megvaldsitd tanulo elszigetelését, az
iskolal kzvélemény elitéld motivaciojat kell szolgalniuk.
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27.Az egészséges életmodra vonatkozo tamogato intézményi eldirt
szabalyok

Valamennyi intézményi program vonatkozasaban nagy hangsilyt kell fekteni az
egészséges taplalkozas, a megfeleld testmozgas, a mindségi életvitel gyakorlati megvalésitaséara.

Az osztalyténokok és a szaktanarok a foglalkozasaikon, valamint a tanulokkal vald
kétetlen programokon az egészséges életmdd mibenlétével rendszeresen kell, hogy
foglalkozzanak.

A tandrai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél ligyelni kell arra, hogy az
étkezések és a tanuldi munkavégzés kozott 15 pere teljen el

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmi programjat a Pedagoégiai Program részeként
megalkotott egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

28.A dohanyzas intézményi szabalyai

2012. januar 1-t6l tilos a dohanyzas az iskola — székhely, telephelyek - teljes teriiletén -
beleértve a zart és nyilt légtereket is -, valamint a bejarattol szamitott 5 méteres tdvolsagon beliil
(az 1999. évi XLIL Torvény 2.§ (2) és 4.§ (1) alapjan).

Az 1999. évi XLIL torvény a Nemdohanyzok védelmérd! rendelkezésel alapjan az
intézményben a felnétt hallgatok az éptileten kiviil, arra kijelslt helyen dohényozhatnak.

Az iskola nem dohanyzé intézmény, az iskola teljes tertiletén a dohanyzas tilos!

A trvény betartasa az intézmény dolgozodira, tanuldira, latogatdira, minden hasznalojara
vonatkozik. Mindenkinek be kell tartani!

A Nemdohanyzok védelmében sziiletett torvény megszegbivel szemben kiszabott
birsdgot az intézmény minden esetben tovabb haritja az érintett személyek, pedagdgusok,
tanulok és sziileik felé.

29.Védo, 6vo eloirasok, amelyeket a tanuloknak az iskolaban valo
tartozkodas soran meg kell tartani

Tiiz-vagy bomba riadé elrendelésére az intézmény vezetdje akadalyoztatasa esetén az
osztalyfondk jogosult.

A tliz jelzése hangjelzéssel kezdddik (aramsziinet esetén kolompolassal).

A tlizjelzést kovetden az iskola minden helyiségét el kell hagyni. Kivonulas kdzben a
bal oldalt szabadon kell hagyni, hogy az élet-¢s vagyommentést végzOk munkgjat ne
akadalyozzak. Az iskola kijaratat kinyitjak. A torlodasoknal tigyelnek egymds testi épségére. A
levonulds rendjét az iskola tiiz-és munkavédelmi feladatok ellatasédval megbizott dolgozdja
késziti el. A levonulasi rendet minden tanteremben, valamint a tanari szobakban is el kell
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helyezni.

Bombariado esetén az eljards és elvonulasi rend a tiiz riadoval azonos. Az intézkedésre
jogosult az épiilet kitiritése utdn azonnal értesiti a renddrséget is!

A kiesett ordkat az épiilet tvizsgaldsa utdn — ha lehetséges - folyamatosan megtartjuk.

A tliz védelmi utasitasban foglaltak megszegése fegyelmi vétséget jelent, és fegyelmi
felelosségre vonassal jar! Betartasa a dolgozdknak é€s a tanuléknak is egyarant kotelessége.

Baleset megeldzési eldirdsok

Az iskola minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kiz€ tartozik, hogy a tanulok részére
az egészségiik, testi épségiik megorzéséhez szilkséges 1smereteket atadja, valamint, ha észleli,
hogy a tanuld balesetet szenvedett, vagy annak veszélye fenndll, a sziikséges intézkedéseket
megtegye.

Az iskola dolgozdinak feladata a tanuldi és gyermekbaleset megeldzésével
kapcsolatosan:

- Minden dolgozdnak ismernie kell, és be kell tartamia az intézmény munkabiztonsagi
szabdlyzataban, valamint a tlizvédelmi utasitdsdban és a tizriad6 tervben foglalt
rendelkezéseket.

- A pedagdgiai program és az iskola helyi tanterve alapjan tantargyi keretben oktatni kell
a tanuldk biztonsaganak és testi épségének megdvasdaval kapesolatos ismereteket,
rendszabalyokat és viselkedési formakat.

- Az osztalyfonokéknek az osztalyfonoki orakon a tanuldkkal ismertetni kell az
egészségik és testi épségitk védelmére vonatkozd elirdsokat, az egyes
foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos ¢és az elvarhatd
magatartasformakat.

Az osztalyfénskoknek feltétleniil toglalkozni kell a balesetek megel6zését szolgald

szabalyokkal a kévetkezé esetekben:

A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfontki oran, melynek sordn ismertetni kell:

- az iskola kornyékére vonatkozo kizlekedési szabalyokat,

- a hazirend balesetvédelmi elbirasait,

- a rendkiviili esemény (baleset, tlizriadd, bombariado, természeti katasztréfa
sth.) bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési utvonalat, a menekiilés
rendjét,

- a tanulok kotelességeit a balesetek megel6zésével kapesolatban.

- Tanulmanyi kirandulasok, tirak elott,

- Kozhasznl munkavégzés megkezdése elott,

- Rendkiviili események utan,

- A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanuldk
figyelmét.

A neveldknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati, technikai jellegii feladat,
illetve tandran, vagy iskolan kiviili program el6tt a baleseti veszélyforrdsokra, a kételezd
viselkedés szabalyaira, egy esctleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kdvetendod
magatartasra.

A tanulok szdmara kdzolt balesetvédelmi ismeretek témdjat és az ismertetés idopontjat
az osztalynaploba be kell jegyezni. A neveldnek visszakérdezéssel meg kell gy6zédnie arrdl,
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hogy a tanuldk elsajatitottdk a sziikséges 19mereteket.

A fokozottan balesetveszélyes tanitdsi ordkat (fizika, kémia stb.) tarté tanarok baleset-
megeldzést feladatait munkakdri leirdsuk tartalmazza.

Rendkivilli esemény (tliz, természeti katasztrofa, bombariadé stb.) esetén az épiilet
katiritését, a szilkséges intézkedések megtételét a tizriado terv eldirasai szerint kell elvégezni.

A tanuldbalesetek jelentési kitelezetisége

Az mtézmény a tanuldbaleseteket a Kréta rendszerben régziti, nyilvantartja, kivizsgalja
és teljesiti az eldirt bejelentési kotelezettséget.

A tanuldbaleseteket kivizsgalja. Ennek soran feltarja a kivalto és a kozrehato személyi,
targyi és szervezési okokat.

A balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon jegyzO6konyvet kell felvenni, amelynek egy-egy
példanyat a kivizsgalas belejezésekor, de legkéstbb a targyhot kovetd hdnap 8. napjaig meg kell
kiildemi a fenntartonak, valamint 4t kell adni a tanuldonak; kiskorti esetén a sziilének. A
Jegyzdkdnyv egy példanyat a kiallité nevelési-oktatasi intézmeény 6rzi meg.

Ha a sériilt allapota vagy a baleset jellege miatt a vizsgélatot az adatszolgaltatas hatar
idejére nem lehet befejezni, akkor azt a jegyzékdnyvben meg kell indokolni.

A stilyos balesetet a nevelési-oktatasi intézménynek - telefonon, telexen, telefaxon vagy
személyesen - azonnal be kell jelentenie a rendelkezésre all6 adatok kozlésével az mtézmény
fenntartojénak.

A sulyos baleset kivizsgaldsaba legalabb kozépfoklt munkavédelmi szakképesitéssel
rendelkezé személyt kell bevonni.

Stalyos az a tanulébaleset, amely

a) a sériilt haldlat (haldlos baleset az a baleset 1s, amelynek bekdvetkezésétdl szamitott

90 napon belil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel Osszefliggésben é€letét

vesziette), )
b) valamely érzékszerv (érzékeld képesség) elvesziését, illetve jelentds méricki
karosodésat,

¢) orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilést, egészségkarosodast,
d) stlyos csonkuldst (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja nagyobb részének
elvesztése, tovabba ennél silyosabb esetek),
e) a beszéloképesség elvesztését vagy felting eltorzulast, bénulast, illetve elmezavart
okozott.
Minden tanuldbalesetet kévetden meg kell tenni a sziikséges intézkedést a hasonid
esetek megelbzésére.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulobalesetek esetén:
A tanarnak a tanul6t ért barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét esetén haladéktalanul
meg kell tennie a kdvetkezé intézkedéseket:

- a sériilt tanulét elsdsegélyben kell részesitenie. Ertesiti a védénét, ha szitkséges orvost
kell hivnia,

- a balesetet, sériilést okozo veszélyforrast a téle telhetd modon meg kell sziintetnie,

- minden tanuldi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola
igazgatdjanak.
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E feladatok ellatédsaban a tanulébaleset szinhelyén jelenlevd t6bbi nevelének is részt kell
vernnie. _

A balesetet szenvedett tarmiot elsésegélynyajtasban részesitd dolgozé a sériilttel esak
annyit tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie,
akkor feltétlentil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.

Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola igazgatdjanak ki kell
vizsgalnia.

A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivaltd okokat és azt, hogy hogyan lett volna
elkeriilhet6 a baleset. A vizsgélat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a
hasonld balesetek megelézése érdekében és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

30.A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak, pedagdgusnak,
egyéb alkalmazottnak) meg kell ismernie.

A hazirendet az elfogadasrél szamitott 15 napon belill nyilvanossigra kell hozni,
amelyrdl az igazgatokoteles intézkedni.

A hazirend a kihirdetést kovetd hét elséd munkanapjan lép hatalyba és visszavondsig
érvényes. A hazirendet gy kell kihirdetni, hogy az 0j szabalyok megismerésére mindenkinek
legalabb 3 munkanap alljon rendelkezésére.

A hdzirend egy-egy példanya megtekinthetd:

az iskola tigyviteli helyén (4400 Nyiregyhdza, Szarvas u.22.) az iskola honlapjan

A nyilvanossagra hozatalért, a megtekinthetdség biztositasaért az igazgatd a felel6s.

A hazirend egy példanyat - a kdznevelési térvény eldirasainak megfeleléen — az
iskolaba torténd beiratkozaskor a tanuloval ismertetni kell.

A hazirendet minden tanév elején osztalyfonoki dra keretében ismertetni kell a
tanuldkkal.

A hazirendrél minden <érintett tajékoztatast kérhet az intézmény vezetdiol,
osztalyfonskoktsl a neveldktol.

31.Zar6 rendelkezések

31.1 A hdzirend célja és feladata

Az Eurdpai Uzleti Gimnazium hézirendje a jogszabalyi eldirasok alapjan megallapitja a
tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola munkarendjével kapesolatos
rendelkezéseket.

A hazirendben foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes mikddését, az
iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvalOsitasat, az elméleti és gyakorlati oktatas
szinvonalanak emelése érdekében a nyugodt munka koriilmények megvalositasan at a tanulok
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viselkedésének szabalyozottsagat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének
megszervezeset.

31.2 A hazirend hatdlya

A jelen hazirendben foglaltakat az Eurépai Uzleti Gimnazium székhelyén mikdé
intézményben és a telephelyeken egyarant alkalmazni kell. A jelen hézirend a tantestiilet
elfogado dontése alapjan 1ép hatdlyba.

A hazirend eldirasait be kell tartania az iskolaba jaro tanuldknak, az iskola
pedagogusainak és més alkalmazottainak.

Az intézmény tanuloira, dolgozoira a hazirenden kiviil vonatkozik minden olyan
intézményi belsd szabalyzat, ami rajuk egyébként is fennall. Kiilondsen érvényes rajuk az
intézmény Szervezeti és Mkddési Szabélyzata, valamint pedagdgiai programyja.

A jogszabalyban lefektetett elbirdsokat a hazirend csak a sziikséges mértékben sorolja
(el. Ennek ellenére az iskola valamennyi tanuléjira, pedagdgusira, dolgozdjara vonatkozik a
hatalyos magyar jogrendszer valamennyi rendelkezése, szabalya, és kotelességiik ezek
megtartdsa az iskola teriiletén is.

A hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében, illetve tanitasi
1don kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a pedagogiai program alapjan az
iskola szervez.

A tanuldk az iskola dltal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is ktelesek betartani
a hazirend el6irasait.

31.3 A hazirend feliilvizsgdlati rendje

Az érvényben levo hazirendet kotelezd feliilvizsgalm, maodositani, ha
- jogszabalyi véltozasok kovetkeznek be,
- az intézmény vezetd, a nevelllestillet egylittesen igényt tartanak erre.
Az érvényben 1év6 hazirend felitlvizsgalatat, modositasat javasolhatja:
- azintézmény vezetd
- aneveldtestilet
A feliilvizsgélat elinditdsa irdsban tériénik, amelyet a kezdeményez6 fél képviseldje
nyujt be az intézmény vezetdjének.
A feliilvizsgalatot, a javaslat beérkezését kdvetdéen 30 napon belill be kell szerezni
(egyeztetés. elfogadas) annak eredményét a modositott hazirendben régziteni kell.
A hazirend elfogadasarél a neveld testlilet neveldtestiileti dlésen dont, melyrdl
jegyzbkonyvet készit.
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32 Legitimacios zaradék

Az Eurépai Uzleti Gimndziumban intézményi tanacs létrehozasara nem keriilt sor. A
nemzeti kdznevelésrol szolo CXC. torvény 43. A sziiléi szervezet, az iskolaszék, az mtézményi
tanacs fejezetében a 73. § (3) bekezdése szerint: ., Az- iskoldban a helyi kozdsségek érdekeinek
képviseletére a sziildk. a tanulok, a neveld testiilet, az intézmény székhelye s érinteit telepiilési
dnkormanyzat, a torténelmi egyhazak, a helyi gazdasdgi kamaradk azonos szamu képviseldjébol
es a fenntarto delegaltjabol dllo intézményi tandcs hozhato létre.” Mivel a torvény
lehetoségként irja elé az intézményi tandcs létrehozédsat, az intézmény fenntartdja nem
kezdeményezte azt.

]

32.1 Az iskolai didkonkormanyzat véleményezése

A Hazirend hatalybalépésekor didkonkorményzat a gimnazium székhelyén és
telephelyein nem muikddik. mivel annak 1étrehozasara az Nkt. 48.§ valamint az R. 120.§ alapjan
kezdeményezés nem tortént.

32.2 Az Intézményi Tandcs, Iskolaszék és Sz010i Szervezet véleményezése

Az intézményben Iskolaszék, Intézményi Tandcs &és Sziiléi Munka Szervezet nem
miukddik, mivel azok létrehozasara az Nkt. 73. §. (3). (4). valamint a R. 121. §. (2) és 122.§ (2)
bekezdései alapjan kezdeményezés nem tortént.

32.3 Nevelotestiileti elfogadds

A Nemzeti koznevelésrdl szolo torvény 25.§ (4) és a 70. § (2) g) pontja alapjan, az
Eurépai Uzleti Gimnazium neveldtestilete az intézmény hazirendjét attanulményozta,
megvitatta, majd annak tartalmat, 2025, julius 4-én tartott értekezletén egyhangtian elfogadta.

Az elfogadasrdl jegyzOkonyv €s hatarozat késziilt.

Neveldtestlilet részérol az elfogadast igazolja: T i
/I Comyan_ gg"_/,f—, gd{'&_

Tamasné Seres Edina, pedagdgus
32.4 Intézmény vezetdi jovahagyds

Az Eurépai Uzleti Gimnazium igazgatoja az intézmény hazirendjét elkészitette,
elfogadtatta, fenntartdi jovahagydsra és el HJ :sre megkiildte s azt az intézmény mitkddéséhez
"\'L"‘; Cr',{z

jovahagyja.
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32.5 Fenntartoi jovihagyds és ellenorzés

Az Eurdpai Uzleti Gimnazium fenntartdja az intézmény hazirendjét a Nemzeti
koznevelésrdl szolo torvény 32. § (1) 1) pontja alapjan attanulmanyozta. tartalmat jovahagyja,
2025. szeptember 1-jét6l torténdhatalyba lépéssel, valamint a 83.§ (2) i) pontja alapjan
ellendrizte, a 85.§ (1) alapjan az egyetértésre rendelkezésre 4116 harmine napon beliil.

Az intézmény hazirendje a jogszabdlyi eldirdsoknak megfelel, nem tartalmaz olyan
rendelkezéseket, amelyekbol a fenntartora, mikodtetdre tobbletkotelezettség harulna.
Amennyiben ilyen kitelezettség keletkezne, azt a fenntartd vallalja.

A jovahagyasrol és ellenérzésrol késziilt fenntartdi hatdrozatot kiilon dokumentumként
az intézményhez megktildi.

Nyiregyhaza, 2025. ........ 04...n6..%29. nap
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