Eurépai Uzleti Gimnazium Hézirend

EUROPAI UZLETI GIMNAZIUM |
eu 3300 Eger, Katona tér 5. Weblap: www.eugimi.hu )(} h-045 llc‘?«\\
E-mail: eugimi.tanugy@gmail.com OM azonosft6:101497

HAZIREND

Mddositas ideje: 2024. augusztus 23.
Hatalyos: 2024. szeptember 1-tél



Eurépai Uzleti Gimnazium Hazirend

Tartalom

1. A HAZIREND KESZITESEHEZ ALKALMAZOTT JOGSZABALYOK ..vviveeeerineieeisrieceeeeseesseeteisenaneeaneans 4
2. ELVARASOK AZ INTEZMENY TANULOIVAL SZEMBEN ....veveeeereevreeteeteeseeereeeeesseeseesesesseseassesnsannes 4
3. ATANULO TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, KESESENEK IGAZOLASARA VONATKOZO
ELOTRASOK c1veeuveeurestireeteiteeeseeseetesseeteesbeeteeaeestebseseesseaseebeess et s etsessesesenesatesnesseeaneessestestaneessesstass 4
4. A TERITESI DIJ, TANDIJ BEFIZETESERE, VISSZAFIZETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK............. 6
5. ATANULO ALTAL ELALLITOTT TERMEK, DOLOG, ALKOTAS VAGYONI JOGARA VONATKOZO
DIJAZAS SZABALYAL c.vvevveiveeeeeteeeteeteete et esteeeetsetesseesesensseteestetsestasesaseeneestssreenssenseessestsstensesesantens 6
6.  SZOCIALIS OSZTONDIJ ES SZOCIALIS TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK £S FELOSZTASANAK ELVE!

7
7. ANEM ALANYI JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS ELVE, AZ ELOSZTAS RENDJE...vcviriineennnens 8
8. A TANULOK VELEMENYNYILVANITASANAK RENDJE ES FORMAL....ccviveireeeeneiereereeseeeeeveresseeseenens 8
9. A TANULOK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK RENDJE ES FORMAI ..voviiviiieecee e 8
10. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI ..cveviteeiereeeetieeieieiees e eseesse e enssrensssesae s 9
1. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASANAK ELVE...vvivieeveeeeeereeresrecresveeneans 10
12, AZ ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATA 1e.viuiveteieeeeereeseesereeresseesessessessensesssensessesseseseeseesens 13
13.  TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK TANTARGYANKENTI, EVFOLYAMONKENTI KOVETELMENYE,
TERVEZETT IDEJE tveiuviveeueeesreeetreeesesseessesesseesseestesseesesssseessseensessesnsesssesssessssessssssnsessnssssesnsesesssens 14
14, AZ OSZTALYOZO VIZSGARA JELENTKEZES MODJA ES HATARIDEIE..cveeuvirviirreseeeereesteeteveeseesnens 22
15, A TANKONYVELLATAS ISKOLAN BELULI SZABALYAI wevvireeuiereneereeneeeeeeseeseereeereeneessesessesensenas 23
16.  AZ ISKOLAI TANKONYVRENDELES ELKESZITESENEK ES AZ AHHOZ KAPCSOLODO FENNTARTOI
EGYETERTO NYILATKOZAT BESZERZESENEK MODJA 1.vveivveervietieteiteereesieeseetesseeseseseesnseesesnessenssaneens 23
17. A TANITASI ORAK, FOGLALKOZASOK KOZOTTI SZUNETEK, VALAMINT A FOETKEZESRE
BIZTOSITOTT HOSSZABB SZUNET IDOTARTAMA .vivveeeivteeseesereresseeseenteeseeesesaseatesssesnssssensesesssessen 23
18, A CSENGETESI REND w1ivveeteeetecteeeereesseeseeeseesssesnes e seessseseesssesnsesssessseessssssssesssessnsessesssssnes 23
19, AZ ISKOLA MUNKARENDIE .ueivictetecteeteeteeereeeatesseeseesesteseeseeteeneessesseseeseesseseessesessessnssnsenns 24
20. A TANORAI ES EGYEB FOGLALKOZASOK RENDIE .veieuveeeveeiteeteeereeesseeeesesesssseesesesessssssensssneans 25
21, A TANULOK TANTARGY VALASZTASAVAL, ANNAK MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASI
KERDESEK . cveuviveeuteseseseesesessesseeseesessensesteessasensesensessestsensessesessesesssensensensessessesseensesensesensessensns 25

22. AZISKOLA HELYISEGEI, BERENDEZESI TARGYAI, ESZKOZEI £S AZ ISKOLAHOZ TARTOZO TERULETEK
HASZNALATANAK RENDJE, FIGYELEMBE VEVE A KORNYEZETTUDATOS HASZNALATRA VONATKOZO

SZABALYOKAT 1.ttt eeeeeeeeeeeeeeseesettesseseesaeeeeasessaeesassaessaseeesssaaseeassaesaneeeaasseeanssaeesaneneaseeneesanees 26
23. AZISKOLA ALTAL SZERVEZETT, A PEDAGOGIAI PROGRAM VEGREHAJITASAHOZ KAPCSOLODO
ISKOLAN KIVULI RENDEZVENYEKEN ELVART TANULO!I MAGATARTAS w.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeseeneees 28

24,  AZ INTEZMENYT EGYHAZI JOGI SZEMELY TARTJA FENN, EZERT A JOGI SZEMELYISEGGEL
RENDELKEZO VALLASI KOZOSSEG TANITASAVAL OSSZEFUGGO VISELKEDES! £S MEGJELENESI

SZABALYOK, KOTELESSEGEK, JOGOK ES HITELETI TEVEKENYSEG ..uviviiveieecreeeereeneeeesereseeeseressereesnenes 28

25. A MOBILTELEFON ES EGYEB DIGITALIS, INFOKOMMUNIKACIOS ESZKOZ TANORAI ES EGYEB

FOGLALKOZASOKON VALO HASZNALATANAK SZABALYAI ..cuveiueeririeeeiveeerseteesteesseeessesseeseeteseseeas 29
25.1. a Hasznalatban Korlatozott tArgyak.........wmmvveeceeesirisiersisieeiriesscrnnaen, 29
Do ST 30

26. BUNTETOJOGI ES FEGYELMI ELJARAS HATALYA ALA NEM TARTOZO, PEDAGOGUS VAGY A
KOZNEVELESI INTEZMENY EGYEB ALKALMAZOTTJA ELLEN IRANYULO, A KOZNEVELESI INTEZMENNYEL



Eurépai Uzleti Gimnéazium Hézirend

JOGVISZONYBAN ALLO TANULO RESZEROL ELKOVETETT KOZOSSEGELLENES VAGY AZZAL FENYEGETO
CSELEKMENYEK MEGELOZESENEK, KIVIZSGALASANAK, ELBIRALASANAK ELVEI ES AZ ALKALMAZANDO

INTEZKEDESEK 1uveveeeveurisseereireesseeseeseessessesesseeeseesseesessesseseesseesssssessessensesssssseesssnsesssssesssessesnnenne 30
27. AZ EGESZSEGES ELETMODRA VONATKOZO TAMOGATO INTEZMENYI ELOIRT SZABALYOK.......... 31
28. A DOHANYZAS INTEZMENYI SZABALYAI cuvuveiviireeeteeteeteetesteeeseeseeesessestessesaesesssesessessesseseas 32
29. VEDO, OVO ELOIRASOK, AMELYEKET A TANULOKNAK AZ ISKOLABAN VALO TARTOZKODAS
SORAN MEG KELL TARTAN L c1.teetetiteteteeteereteeseeteeseeeseeseeseesessesseseasensensessasssssassessessessesessessesnas 32
30. A HAZIREND NYILVANOSSAGRA HOZATALA....vveereeeeiireereeeresseenteesseessseesesssssssessesssessessens 35
31, ZARO RENDELKEZESEK wvvevveeuveesreireiseeiseeesseesseesseissesssesssesseesseassssssssssesssessesssessnsesssesnsensens 36
31.71 A hdzirend célja s feladQtQ...........cououwuvrrenesreiieieieiseeeecceeee e, 36
31.2 A RAZIreNd RALALY Q... 36
31.3 A hdzirend felilVizsGalati TN .........cvueeeueereeveeirisieisieeeeeiceeee e 37
32, LEGITIMACIOS ZARADEK ....cveeueetecresreeseeeseeeseeseeseeteesseeseesseesessessesssesseassessesssessesssensessessaeses 37
32.1 Az iskolai didkdnkormdnyzat velemenyezese...........wecevervrseeesesicirircane, 38
32.2 Az Intézményi Tandcs, Iskolaszék és Sz6l6i Szervezet véleményezése................ 38
32.3 NevelGtestiileti elfoGadas .........covvrveevevrerisireeirieeieeieeeeteieierce e 38
32.4 Intézmeény VezetOi jJOVANAGYTS........ccccvereeuroeriresrriririeirisirieseceaestnisissnisseseeseeensene 38
32.5 Fenntartoi jovahagyads €S eUeNOrzes........eeeisreeeeesssreeeceen, 38



Eurépai Uzleti Gimnéazium Hazirend

1. A hézirend készitéséhez alkalmazott jogszabalyok

A 20T, évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél (tovabbiakban: Nkt

229/2012.(VIIL.31) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelesrdl szold  torveny
végrehajtasarol

20/2012. (VII1.31) EMMI rendelet a nevelési oktatasi intézmények mikddésérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarél (tovdbbiakban: R)

100/1997. (VI13.) Kormanyrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak a
kiadasardl

1999. évi XLl torvény a nemdohanyzok védelmerdl és a dohanytermekek
fogyasztasanak, forgalmazéséanak egyes szabalyairdl

2023. évi LIl. térvény a pedagdgusok Uj életpalyajardl

401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok Uj életpalyajarol szold 2023. evi
LIL. t6rveny végrehajtasarol

2. Elvarasok az intézmény tanuldival szemben

Iskolank célja, hogy tanuldinak korszerl altalanos muveltseéget, a felsdfokd
tanulmanyokhoz megfeleld alapot, piacképes szakmai tudést nydjtson, képessé tegye a
tanuldkat kitlzott céljaik elérésére, a helytallésra az élet minden teriletén,

Az Europai Uzleti Gimnazium elvérja, hogy a diékjai:

- rendszeres és igényes tanulassal teljesitsék tanulméanyi feladataikat,
dnmuveléssel gazdagitsak ismereteiket.

- emberi kapcsolataikra a tisztelet, a megértés, a segitOkeszség és a
feleldsségérzet legyen jellemzd,

- torekedjenek az iskola hirmevenek gyarapitasara,

- gondozzak és védjék kérmyezetlket,

- azonosuljanak azzal a felfogassal. hogy mindenfajta vallasi, nemzeti, faji
vagy politikai szempontl megkilonboztetés méltatlan a humanizmus és a
demokréacia szellemében el emberhez.

3. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkoz6 el6irasok
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A tanuldknak a tandrék latogatésa kotelezd. Felmentést a kotelezd tanorai
foglalkozéson valé részvétel aldl az 2011, évi CXC. torvény 55. 8. (1) bekezdésében foglaltak
alapjan, a tanul6 frasbeli kérésére az igazgatd adhat.

A tanuld koteles a tandrakrél vald tavolmaradasat igazolni. Az igazolas a tanitasi
orardl torténd tavolmaradasrol a kdvetkezdképpen torténhet:

- a haziorvos, egyeb szakorvos altal kiallftott igazolassal,

- irasbeli kérelemmel,

- szobban, telefonon, e-mail Utjan kodzvetlenil az osztalyfénok részére torténd
kozlés Utjan,

- abetegszabadsag igénybevételét, illetve a tdlmunka elrendelését bizonyitd
munkaltatéi igazolas bemutatésaval.

- a kozigazgatasi szerv, birdsag, Ugyészség, szabalysértési hatdsag altal
kiallitott, a megjelenést igazold dokumentum bemutatasaval.

A fenti médon igazolt hianyzasnak nincsenek jogkovetkezmenyei.

Az igazolas elfogadasardl, illetve az engedély megadéasardl az osztalyfonoke dont.

A mulasztasok — kilon igazolt és igazolatlan s &sszesen hianyzasok is -
Osszesitésére féléy, valamint a tanév vegén kerul sor.

Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egydittesen
meghaladja a kétszazotven tanitési 6rat és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi ev kozben
nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitési év vegén nem mindsithetd, kiveve, ha a
nevelStestilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A nevel&testllet ez esetben az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg,
ha a tanulé igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tanérai foglalkozast, és
az iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének — két alkalommal.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitési év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismetléssel folytathatja.

Ha a tanulé mulasztésainak szama mar az els6é félev végere meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd,
félevkor osztalyozovizsgat kell tennie.

MegszUnik a tanuld tanuloi jogviszonya, ha a szorgalmi id6szakban husz tanéranal
tobbet mulasztott igazolatianul.

Megszlnik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven belul igazolatlanul
harminc tanitasi éranal tobbet mulaszt, ha az iskola a tanulét legaldbb két alkalommal
frasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kdvetkezmeényeire.



Eurépai Uzleti Gimnazium Héazirend

A tanuloi jogviszony megszineéserdl az iskola irasban ertesiti a tanulot, 6nalld

jovedelemmel nem rendelkezd és a szildvel kozos haztartasban élé nagykord tanuld
esetén a szUl6t is.

Megszlnik a vendégtanuldi jogviszony, ha azt a tanuldval vendégtanuldi
jogviszonyt letesitd iskola igazgatoja a tanuld kérelmére megszintette.

Az iskola igazgatdja megszlntetheti a vendégtanuldi jogviszonyt akkor is, ha a
tanuld a foglalkozasokrdl igazolatlanul legalabb tiz alkalommal tévol maradt, vagy a
tanuld a vendegtanuldi jogviszonybdl eredd kotelezettségeit nem teljesitette. A
vendégtanuloi jogviszonyt letesitd intézmeny igazgatoja a veglegesse valt dontesrol
értesiti a tanulét és a tanuldval tanuldi jogviszonyban allo iskola igazgatdjat.

4, A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé
rendelkezések

Az iskolaban étkezesi lehet6séget nem tudunk biztositani tanuldinknak, igy
étkezési téritesi dij fizetésére vonatkozdan szabalyzatunk nincs.

A tanuldi jogviszony megszlinte utani érettsegi vizsgaert, az erettsegi vizsgarol
sz6l6 10071997 (VI13.) Korméanyrendeletben meghatarozottak szerinti téritési dijat kell
fizetni, amelyet iskolank az Oktatasi Hivatal aktuélis araival megegyezden szab ki.

Az érettségi vizsga jogszabéalyban meghatarozott téritési dijain kiviil, iskolankban
egyeb teritési dij, tandij nincs, egyéb szolgaltatasok esetében, azok igénybeveételét
szabalyzo rendeletekkel eléirtak szerint jar el.

5. A tanuld altal elallitott termék, dolog, alkotéas vagyoni jogara vonatkozé
dijazas szabalyai

Az iskolaban tanulok egyik tandran sem allitanak el tanuldi jogviszonybdl eredd
kotelezettsegUk teljesitésevel dsszefliggésben olyan dolgot, amelynek elkészitéséhez a
szUkséges anyagi es egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmeény biztositana. Ezert
ennek szabalyozasa az intézményben nem relevans.

A nemzeti kdznevelesrdl szold 2011, évi CXC. torvény 46.8 (9)-(11) bekezdesevel
megegyezden, ha a tanulo, tanuldi jogviszonyanak idétartama alatt, a tanorai foglakozas
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keretében mégis sor kerllne valamely Uj termék, dolog, alkotas létrehozésara, amely
szerzél jogi védelem ald esik, Ugy arrdl az iskola kizardlagosan jogosult rendelkezni.

Amennyiben a tanuld, tanuldi  jogviszonyabdl eredd  kotelezettségének
teljesitésével dsszeflggésben allitott elé dolgot, a nevelési-oktatasi intézmeny, valamint a
tanuld kozott eltérd megallapodas hidnyaban a nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a
tulajdonjogat minden ilyen, a birtokaba kerult dolognak, feltéve, hogy annak
elkészitéséhez szUkséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény
biztositotta. ‘

A tanuldt az SZMSZ-ben meghatarozott mértékd dijazas illeti meg, ha a nevelési-
oktatasi intezmeny a tulajdonaba kerllt dolog ertekesitésével, hasznositasaval bevetelre
tesz szert. Ha az eldallitott dolog a Ptk. szerinti szellemi alkotas, e rendelkezéseket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas atadasara a munkaviszonyban vagy
mas hasonld jogviszonyban létrehozott szellemi alkotas munkaltatd részére torténd
atadéséra vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt
— kérelemre — a tanul6 részére legkésdbb a tanuldi jogviszony megszlinésekor visszaadni.
A tanulo koteles a dolog, termék, alkotas anyagkdltségét megtériteni az iskolanak, ha azt
az biztositotta. Az &6rzésre a Ptk. szerinti megbizés nélkili Ugyvitelre vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.

A megfeleld dijazasban a tanuld és a nevelesi-oktatasi intezmény allapodik meg,
ha alkalomszerlen, egyedileg elkészitett dolog értékesitésébdl, hasznositasabol szarmazik
a bevétel. Az oktatas keretében, az oktatasi folyamat részeként rendszeresen elkészitett
dolog eseten a megfeleld dijazast a teljes képzési folyamatban részt vevék altal végzett
tevékenységre megallapithatd eredmény (nyereség) terhere kell megallapitani. Ennek
szabalyait az SZMSZ-ben kell meghatarozni oly médon, hogy a szabalyozas figyelembe
vegye a tanuld teljesitmeényét.

6. Szocialis 6sztdndij és szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei

Az intézménynek nincs sajat szocialis tdmogatasi rendszere, szocialis Osztondija.

Szaktanar javaslatara, kimagaslo tanulmanyi vagy muvészeti, egyéb eredmeényeéert,
valamint a tanuld életben bekdvetkezett rendkivili valtozas esten, az igazgatd
el6terjesztésere, a fenntartd tAmogatd dontése esetén, egyéni tdmogatasban részesithet
tanulot.
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7. A nem alanyi jogon jar6 tankdnyvtamogatas elve, az elosztés rendje

Felnéttoktatasban tanuld tanuldk részére tankényvtamogatas — sem alanyi, sem
méas modon — a koéltségvetési térvény és a 1092/2019. (lll. 8.) Korm. hatarozat A
téritésmentes tankdnyvelldtdsnak a kéznevelés nappali rendszerd iskolai oktatds 10-16.
évfolyamaira térténd kiterjesztésérdl (MK 37.szam, 2079.03.08.) alapjan nem jar..

Az intézmény a tanuldk részére tankonyvellatast nem biztosit.

Az iskola a tanuldk részére folyamatosan biztosit oktatéasi segédanyagot online és
szUkség szerint papir alapon, a kdrnyezettudatossag figyelembevétele mellett, a tananyag
feldolgozasa, elsajatitasa és az érettségi vizsga megméretteteseire vald felkészilés
érdekében.

8. A tanuldk véleménynyilvanitasanak rendje és formai

A tanulok véleménynyilvanitadsanak rendje a tanuld jogaihoz és kotelezettségeihez
igazodik. Format az egyéni, tanuloi jogviszonybdl eredd jogok gyakorlasa soran kap.
Az emberi méltdsag, masok, az iskolai és a tandrai rend tiszteletben tartasaval és
meg nem sértésével, szabadon véleményt nyilvanithat:
- minden 6t erintd kérdésrdl,
- az 6t neveld és oktatd pedagogus munkajardl,
- az iskola mUkodesérdl.
Tajékoztatast kaphat személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl és javaslatot
tehet, kérdést intézhet az iskola vezetdihez, pedagogusaihoz és arra tizendt napon bell
valaszt kap.

9. A tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A didkoknak és a szlil6knek/gondviselbknek — az dket érinté lenyeges kérdésekrdl
— az osztélyfénokok, a feladat ellatasi helyek koordinatorai, az intézményi titkér és a
pedagogusok adhatnak tajékoztatast.
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A tajékoztatas formalis formai és helyszinei:

az iskola honlapja,

a tandréat tartd tanar altal a csoportokhoz eljuttatott ifrésos tajekoztatd
anyag, vagy szébeli Uzenet,

a tajékoztatasért felelés személyek altal dsszehivott megbeszélés,
osztalyfénokok - szoban, irasban (postai kildemeny),

falidjsag, hirdetd,

hivatalos levél,

fogaddora.

A tajékozodas informalis formai:

Kreta rendszeren keresztili Uzenet, Gzendfali hir stb.,
telefonon torténd jelzés, értesités,

elektronikus adathordozon erkezé kozlés,
e-mailben, kdzosségi oldalon kildétt Uzenet,

iskolai honlapon kézzétett kbzlemény.

A hazirendet beiratkozaskor minden tanulé megismeri.

Az intézmény mikoddését meghatarozd dokumentumokat az iskola honlapjan
Dokumentumok - Eurdpai Uzleti Gimnéazium (eugimihu) vagy a Oktatasi Hivatal (oktatas.hu)
és a KIR KOZZETETELI LISTA 2.0 oldalakon barmikor tanulmanyozhatjék.

A dokumentumok tartalmaérol az osztalyfénoktdl, a tantargyi értékelés rendjerdl a
szaktanaroktol eligazitd, értelmezd tajékoztatast kapnak a tanuldk a tanev elsd
osztalyfénoki, illetve szaktargyi orajan.

Az érettségi vizsgaval kapcsolatosan (idépont, lebonyolitas stb.) az osztalyfénok
ad tajéekoztatast, valamint a tudnivalékrdl a kijelolt jegyzéi feladatokat ellatd személyhez

is fordulhatnak, vagy az intézmény vezetdjétdl és a holnapon is tdjékozodhatnak az

érdeklédok.

A tanuloi kuldottgydlest iskolank nem szervez.

10.A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten:

peldamutaté magatartast tandsit,

folyamatosan jo tanulmanyi eredmenyt ér el,

az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzdssegi munkat végez,
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- tanulmanyi versenyeken j6 eredményt ér el,
- barmely mas mddon hozzajarul az iskola j6 hirnevének meg6rzéséhez és
noveléséhez az iskola jutalomban részesitheti.
A feladat ellatasi helyeken - tanév kozben — elismerésként a kovetkezd dicséretek
adhatdk:
- szaktanéri dicséret,
- osztalyfonoki dicséret,
- nevelGtestlleti dicseret,
- igazgatd/-helyettesi dicséret.
A didkok jutalmazasa a nevelStestilet dontése alapjan, az év végi bizonyitvany
kiosztasakor torténik, a koltségvetéshben erre a célra tervezett keretdsszeg erejéig.

11.A fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaréas
alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheté.
A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri.
A fegyelmi eljaras meginditasardl és az irasbeli hatarozatrél a tanuldt, a tanulmanyi
rendszeren keresztll haladéktalanul értesiteni kell azzal, hogy az igy t6rténd értesitéssel a
dontés nem mindsul kdzoltnek.
Fegyelmi eljarast kovetben fegyelmi bintetés a tanuld sulyos kotelességszegése
miatt indithatd. Sulyos kotelességszegésnek mindsulnek az alabbi estek:
- agresszid, a mésik tanulé megverése, bantalmazasa, fenyegetése,
- dohanyzas,
- egeészségre artalmas szerek behozatala és fogyasztasa az iskolédban
(szeszesital, drog stb.),
- szandekos karokozas,
- lopés,
- aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltdsdganak megsértése, durva
ellenszeglés, tiszteletlenség,
- ezen tdl minden olyan cselekmény, melyek a buntetd térvénykonyv alapjan
blncselekménynek mindsulnek.
A blntetést minden esetben irasba kell foglalni.
A fegyelmi bintetés lehet:
a) megrovas,
b) szigorl megrovas,

10
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¢) meghatéarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés mésik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatdl,

f) kizaras az iskolabol.

Tankoteles tanuldval szemben az e) pontban meghatarozott fegyelmi bintetes
nem, az f) pontban és az e) pontban meghatarozott fegyelmi bintetés pedig csak
rendkivili vagy ismétlddé fegyelmi vétség esetén alkalmazhaté. Ebben az esetben a szl
koteles Uj iskolat, keresni a tanuldnak.

Nem indithaté fegyelmi eljarés, ha a kotelezettségszegés éta harom honap mar
eltelt.

A fegyelmi eljaras meginditdsardl — a tanuld terhére rott kotelességszeges
megjelolésével — a tanuldt postai Uton és a tanulményi rendszeren keresztll is
haladéktalanul értesiteni kell.

Az értesitésben fel kell tintetni

- afegyelmi targyalas idépontjat és
- helyét, azzal a
o tajékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a
tanulé meghivas ellenére nem jelenik meg.

A postai értesitést oly modon kell kikdldeni, hogy azt a tanulo a targyalas el6tt
legalabb nyolc nappal megkapja.

Ha a meghallgataskor a tanuld vitatja a terhére roétt kotelességszegést, vagy a
tenyallés tisztazasa egyébkent indokolja, targyalast kell tartani.

A fegyelmi eljarast — a meginditasatdl szamitott harminc napon beldl — egy
targyalason be kell fejezni.

Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld az Uggyel
kapcsolatban tajékozddhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal
élhessen.

A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt
kovetben ismertetni kell a terhére rott kotelessegszegést, valamint a rendelkezésre allo
bizonyitekokat.

A fegyelmi targyalast a nevelbtestilet sajat tagjai kozil vélasztott legalabb
haromtagu bizottsag folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai kozul valasztja meg.

A térgyalasrél és a bizonyitasi eljarasrél jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben fel
kell tintetni a

- targyalas helyét és idejét,
- atargyalason hivatalos mindsegben részt vevok nevet,
- az elhangzott nyilatkozatok fébb megallapitasait.

1
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Sz0 szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint ez

indokolt, valamint, ha azt a tanuld kéri.

A fegyelmi jogkor gyakorldja kételes a hatarozathozatalhoz szikséges tényallast

tisztazni. Ha ehhez a rendelkezésre all¢ adatok nem elegenddk, hivatalbol vagy kéerelemre

bizonyitasi eljarast folytat le. Bizonyitasi eszk6zok

a tanulo nyilatkozata,
az irat,

a tandvallomas,

a szemle és

a szakert6i velemeny.

A fegyelmi blntetés megallapitasanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettsegét, az
elkdvetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni.

A fegyelmi buntetést a nevel6testilet hozza.

A fegyelmi hatérozat rendelkezé része tartalmazza

a hatarozatot hozo szerv megjeldléset,

a hatarozat szamat és

targyat,

a tanuld személyi adatai,

a fegyelmi bintetést,

a bilntetés id6tartamat,

a felfliggesztéset és

az eljarast megindito kérelmijogra valo utalast.

A fegyelmi hatéarozat indokoldsa tartalmazza

a kotelességszegés rovid leirasat,

a tényallas megallapitédsanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését,
a rendelkez6 részben foglalt dontes indokat,

elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat.

A fegyelmi hatérozat zdr¢ része tartalmazza

a hatérozat meghozatalanak helyét és
idejét,

a hatérozatot hozé alairasat és a
hivatali beosztdsanak megjelolését.

A fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi targyaldson széban ki kell hirdetni.

A kihirdetéskor ismertetni kell a hatdrozat rendelkezd részét és rovid indokolasat.

Ha az Ugy bonyolultsaga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szobeli
kihirdetését az elsofokd fegyelmi jogkdr gyakorldja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

12
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A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell szintetni, ha

a) a tanuld nem kovetett el kotelességszegeést,

b) a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi blntetés kiszabasat,

) a kotelességszegés elkdvetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb
idé telt el,

d) a kotelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy

e) nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.

A fegyelmi hatarozatrél a kihirdetést kovetéen a tanulmanyi rendszeren keresztul
haladéktalanul értesiteni kell a tanuldt, azzal a tajékoztatassal, hogy a tanulmanyi
rendszeren keresztll tovabbitott értesitéssel a dontés nem mindsul kdzolnek.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kévetd hét napon belll postai Uton is meg kell
kuldeni az Ugyben erintett feleknek.

Megrovas és szigord megrovas fegyelmi bintetés esetén a hatarozatot nem kell
irésban megkuldeni, ha a fegyelmi blntetést a tanuld tudomasul vette, a hatarozat
megkUldését nem kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogardl lemondott.

Ha elsé fokon a nevel6testilet jar el, a hatarozatot a nevel6testilet nevében az irja
ala, aki a targyalast vezette, tovabbé a nevelbtestilet egy kijelolt, a targyalason végig jelen
lévd tagja.

Az elséfokd hatarozat ellen a tanuld nydjthat be fellebbezest.

A fellebbezést a hatérozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beldl kell a
fegyelmi jogkdr gyakorléjéhoz benydjtani.

A fegyelmi Ugy elintézésében és a hatarozat meghozatalaban nem vehet részt a
tanuldnal a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, tovabbaé az, akit a tanuld
altal elkovetett kotelessegszegés érintett.

Ha az iskolénak a tanuld kart okozott, az igazgatd koteles a karokozas
kordlmenyeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetdség szerint a
karokozo és a feligyeletét ellatd szemelyéet megallapitani.

Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a vizsgalat
eredményérdl a tanuldt, kiskord tanuld esetén szdléjét haladéktalanul tajékoztatni kell.

12.Az elektronikus naplé hasznalata
Az iskoldban 2018. szeptember 3-tdl elektronikus naplot hasznalunk (Moza naplo).
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Az elektronikus naploba az adatokat (6rarendi tandrak, helyettesitesek tananyaga,
hianyzo/késé  tanuldk, osztélyzatok) digitalis Uton, el6zdleg egyedileg kiosztott
felhasznalonéwvel és belépési kdddal, folyamatosan, naprakészen viszik be az iskola
vezetdi, az osztalyfébnokok, tanarok.

A Kréta rendszert 2022. szeptember 1-jét6l hasznalja az iskola, minden, a
koznevelés felndttoktatasra vonatkozdan eldirt adatainak rogzitésére, nyilvantartasara,
vezetésére, statisztikai adatszolgéltatasokra sth., amit a nemzeti kéznevelésrél szol6 2011,
évi CXC. t6rvény, valamint a nevelési-oktatasi intézmeények mikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl szold 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet iskolék szamara
kotelezben hasznalatos nyomtatvanyként nevez meg, fja el6 az osztalynaplo
(csoportnapld) hasznalatét. A jogszabaly a nyomtatvany kivitelével, forméjaval, tartalmaval
kapcsolatos el&irast nem tartalmaz.

Az Nkt. 57. & (6) bekezdése szerint az iskolai nyomtatvanyok — az év végi
bizonyitvany és az allami vizsga teljesitésérdl kidllitott bizonyitvany kivételével — a
tanulmanyi rendszer alkalmazésaval, a személyiségi, adatvédelmi és biztonsagvedelmi
kovetelmények megtartasaval elektronikus Gton készilnek el. A bizonyitvany kiéllitasanak
alapjaul szolgalé nyomtatvanyt ebben az esetben is elé kell allitani nyomtatott formaban
és meg kell 6rizni. Az intézmény, rendeltetésszer(i mikodése soran a kdznevelésért felelds
miniszter altal jovahagyott, az allam altal dijmentesen biztositott tanulmanyi rendszert
koteles hasznalni (KRETA).

A nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a koznevelési intézmeények
névhasznalatardl szold 20/2012. (VL 31) EMMI rendelet meghatéarozza a kotelezéen
hasznalandd nyomtatvanyokat, és az 1. sz. mellékletében azok &6rzési idejét, amely szerint
a torzslapok, péttorzslapok, beirasi napldk nem selejtezhetdk, és a napldk érzési ideje 5
év.

/////

ellatasi helyek koordinatorainak van.

13.Tanulmanyok alatti vizsgék tantargyankeénti, évfolyamonkénti
kovetelményei, tervezett ideje

A tanuld osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozo
vizsgan, a kulonbozeti vizsgan, valamint a potld és javitovizsgan nydjtott teljesitménye (a
tovabbiakban a felsorolt vizsgék egyltt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell
megallapitani.
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A tanulméanyok alatti vizsgak tantargyankénti és évfolyamonkénti kdvetelményeit
a pedagogiai program tartalmazza, melyek a kerettantervek alapjan készultek, nyilvanosak
és az iskola honlapjan hozzaférhetéek.

A tanulmanyok alatti vizsgék tantargyankénti kovetelményei azonosak az adott
tantargyak pedagogiai programban megtaldlhaté tantervi kovetelményeivel, azok
kiemelet, hangsulyos elemeivel az érettsegi kdzép és emelt szintjéhez igazoddan.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét az éves munkaterv tartalmazza.

A tanulmanyok alatti vizsgak tipusai:

a) osztalyozd vizsga
b) kdlonbozeti vizsga
¢) potlo vizsga

d) javito vizsga

Az osztalyoz6 vizsgékat az alabbi esetekben ir el6 jogszabaly.

Osztalyoz0d vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév vegi osztalyzat
megallapitasahoz, ha:

- felmentették a tanorai foglalkozasokon valé részvétele aldl,

- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének
egy tanévben vagy az el6irtnal rovidebb idé alatt tegyen eleget,

- kétszazdtven tanitasi Orét vagy egy tantérgybdl a tanitasi 6rék harminc
szazalékandl tobbet mulasztott, és a nevelbtestilet dontése alapjan
osztalyozo vizsgat tehet,

- atanulo a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitésa érdekében figgetlen
vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.

Egy osztalyozo vizsga — engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantérgy tanulmanyi
kovetelmenyének egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb idé alatt tegyen eleget
kivétellel — egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.

A tanitasi év lezarasat szolgald osztalyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell
megszervezni.

Ha a tanulonak:

- egy tanitasi évben,

- azigazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen,

o a kétszazotven tanitési orat,
o egy adott tantargybol a tanitasi orak harminc szazalekat
meghaladja’,

" Heti 1 6rés tantargynal 9-11. évfolyamon: 11 6rat, 12. évfolyamon: 9 6rat.
Heti 2 6rés tantargynal 9-11. évfolyamon 22 ¢rét, 12. évfolyamon: 18 6rét.
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és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kézben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelbtestilet engedelyezi,
hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A nevelbtestllet, ebben az esetben, az osztalyozdvizsga letételet akkor tagadhatja
meg, ha a tanuld

- igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hisz tandrai foglalkozast,
és

- az iskola a mulasztasairdl kétszer értesitette a tanuldt (@ nem tankdteles
kiskoru tanuld igazolatlan mulasztdsa esetén a tiz orat elérve, majd azt
meghaladva).

Ha a tanuld mulasztasainak szama mar az elsd félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket (kétszdzotven tanitdsi drat vagy eqy tantargybdl a tanitasi orak
harminc szdzalékdt), és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozdvizsgat kell tennie.

Ha a tanuld a tandrai foglalkozasok tébb mint dtven szazalékardl tavol maradt,
félévkor és év végén minden esetben osztalyozo vizsgan koteles szamot adni tudasarol.
Az osztalyozo vizsga aldl felmentés nem adhato.

Osztélyozd vizsgat tehet — vélasztasa szerint az iskoldban vagy a fluggetlen
vizsgabizottsag el6tt — az a tanuld is, akinek a birdsag a tanuld javara megvaltoztatja az
eltiltas a tanév folytatasatdl, kizaras az iskolabol fegyelmi buntetest.

Osztélyozd vizsga esetén a vizsgat megel6zé harom honapon beldl kell a
vizsgaiddszakot kijeldlni.

Osztalyozé vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet.

Ktilénbézeti vizsgdt a tanuld abban az iskoldban tehet, amelyben a tanulmanyait

folytatni kivanja.

A kulonbozeti vizsgakra tanévenként legalabb két vizsgaidészakot kell kijeldlni.

kalonbozeti vizsga esetén a vizsgat megel6zd hadrom hodnapon beldl kell a
vizsgaidoszakot kijeldlni.

A vizsgak id6pontjardl a vizsgézdt a vizsgara torténd jelentkezéskor frasban
tajékoztatni kell.

A vizsgazd potlé vizsgdt tehet
- az igazgato altal meghatarozott vizsganapon,

Heti 3 &ras tantargynal 9-11. évfolyamon 33 6rét, 12. évfolyamon 27 6rét.
Heti 4 6rés tantérgynél 9-11. évfolyamon 44 éréat, 12. évfolyamon 36 6rat.
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- ha a vizsgarol neki fel nem rohatd okbdl elkésik, tavol marad, vagy a
- megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast
befejezne.

A vizsgazonak fel nem réhatd ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt gatld
esemény, korGimény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazo
szandékos vagy gondatlan magatartasara.

Az igazgatd engedélyezheti, hogy a vizsgazo a pétld vizsgat az adott vizsganapon
tegye le, ha ennek a feltételei megteremthetdk.

A vizsgazod kérésére a vizsga megszakitésaig a vizsgakérdésekre adott vélaszait
értékelni kell.

Javitévizsgdt tehet a vizsgazd, ha
a) a tanév végén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztalyzatot
kapott,
b) az osztalyozd vizsgardl, a kildnbozeti vizsgardl szamara felrohatd okbol
elkésik, tavol marad, vagy a vizsgardl engedély nelkdl eltavozik.
A vizsgazo javitévizsgat az iskola igazgatdja altal meghatarozott idopontban, az
augusztus 15-étél augusztus 31-éig terjedd iddszakban tehet.

Tanulmanyok alatti vizsgat

- figgetlen vizsgabizottséag elétt, vagy
- abban a nevelési-oktatési intézmeényben lehet tenni, amellyel a tanuld
jogviszonyban all.

A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

Az iskolaban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgatd, a vizsgézd -
kiskoru vizsgazd esetén a torvényes képviseld — irdsbeli kérelmére engedélyezheti, hogy
a vizsgazo az elére meghatérozott idéponttdl eltérd idében tegyen vizsgat.

Tanulmanyok alatti vizsgat legalabb haromtagu vizsgabizottsag eldtt kell tenni.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézményben foglalkoztatottak végzettsege,
szakképzettsége alapjan erre lehetéség van, a vizsgabizottsagba legalabb két olyan
pedagogust kell jeldlni, aki jogosult az adott tantargy tanitasara.

A tanulményok alatti vizsga kovetelményeit, részeit, igy kilondsen az irasbeli, a
szbbeli vizsgarészeket, az értékelés szabalyait az iskola pedagdgiai programjaban kell
meghatarozni.

A tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsaganak elndket és tagjait az igazgato
bizza meg.

A kézépiskoldban, olyan tantargybol, amely kdvetelményeinek teljesitésevel a helyi
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tanterv alapjan valamely vizsgatérgybdl a tanuld érettségi vizsga letételére vald
jogosultsagot szerezhet, a tanulményok alatti vizsgan minden évfolyamon kotelezd
kovetelmény a minimum hatvanperces, az adott tanév helyi tantervenek legfontosabb
tanulmanyi kovetelményeit magaban foglald irésbeli vizsgarész, valamint a szobeli
vizsgareész sikeres teljesitése.

A tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsaganak elntke felel a vizsga szakszer( es
jogszerl megtartasaért, ennek keretében

- meggydzédik arrdl, a vizsgdzd jogosult-e a vizsga megkezdésére, és
teljesitette-e a vizsga letételéhez eldirt feltételeket,

- szlkség esetén kezdeményezi a szabdlytalanul vizsgazni szandekozok
kizarasat,

- vezeti a szdbeli vizsgékat és a vizsgabizottsag értekezleteit,

- atvizsgalja a vizsgaval kapcsolatos iratokat, a szabalyzatban foglaltak
szerint alafrja a vizsga iratait,

-a vizsgabizottsag értekezletein véleményeltérés esetén szavazast rendel el.

A vizsgabizottsagi elnok feladatainak ellatésaba a vizsgabizottsag tagjait
bevonhatja.

A kérdezd tanédr csak az lehet, aki a vizsga targya szerinti tantérgyat tanithatja.

A vizsgabizottsag munkajat és magat a vizsgat az iskola igazgatdja késziti eld.

Az igazgato felel a vizsga jogszer( elbkeszitéséért és zavartalan lebonyolitasa
feltételeinek megteremtéséért. Az igazgato e feladata ellatésa soran

- dént minden olyan, a vizsga el6készitésével és lebonyolitasaval
Osszefliggd Ugyben, amelyet a helyben meghatarozott szabalyok nem
utalnak mas jogkorébe,

- frashan kiadja az eldirt megbizasokat, szikség esetén gondoskodik a
helyettesitésrdl,

- ellen6rzi a vizsgaztatas rendjének megtartasat,

- minden szikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a vizsgat
szabalyosan, pontosan meg lehessen kezdeni és be lehessen fejezni.

A tanulményok alatti vizsga reggel nyolc dra elétt is elkezdhetd és tizennyolc éra
utan is tarthat.

Az irdsbeli vizsgén a vizsgateremben az Ulésrendet a vizsga kezdetekor a
vizsgaztatd pedagogus Ugy koteles kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak
és ne segithessék.

A vizsga kezdetekor a vizsgabizottsag elndke a vizsgaztatd pedagdgus
jelenlétében megéllapitja a jelenlévék személyazonossagat, ismerteti az irdsbeli vizsga
szabalyait, majd kihirdeti az irasbeli tételeket.

A vizsgazoknak a feladat elkészitéséhez segitség nem adhatd.
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Avizsgazd szaméra az irasbeli feladatok megvalaszolasahoz rendelkezésre alld id6
tantargyanként minimum hatvan perc.

Ha az irasbeli vizsgat béarmilyen rendkivili esemény megzavarja, az emiatt kiesett
idével a vizsgazd szamara rendelkezésre alld idét meg kell ndvelni.

Egy vizsganapon egy vizsgazd vonatkozaséban legfeljebb harom irasbeli vizsgat
lehet megtartani.

A vizsgak kozott a vizsgazd kéresére legaldbb tiz, legfeljebb harminc perc
pihendiddt kell biztositani,

A potld vizsga — szlkség esetén Ujabb pihendidd beiktatasaval — harmadik
vizsgaként is megszervezheto.

Ha a vizsgaztatd pedagodgus az irasbeli vizsgan szabalytalansagot észlel, elveszi a
vizsgézé feladatlapjét, rairja, hogy milyen szabélytalansagot észlelt, tovabba az elvétel
pontos idejét, aléirja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja az irésbeli vizsgat.

A vizsgaztatd pedagdgus a szabalytalansag tényét és a megtett intézkedést
irasban jelenti az iskola igazgatdjanak, aki az irasbeli vizsga befejezését kovetSen
haladéktalanul kivizsgélja a szabalytalansag elkovetésével kapcsolatos bejelentést.

Az iskola igazgatdja a megallapitasait részletes jegyzokonyvbe foglalja, amelynek
tartalmaznia kell a vizsgézo és a vizsgaztatd pedagdgus nyilatkozatat, az esemeny leirasat,
tovabba minden olyan tényt, adatot, informéaciot, amely lehetévé teszi a szabdlytalansag
elkdvetésének kivizsgalasat.

A jegyzbkonyvet a vizsgaztatd pedagdgus, az iskola igazgatdja és a vizsgazo irja
ala.

A vizsgézd kilonvéleményét a jegyzbkonyvre ravezetheti.

Az iskola igazgatdja az irésbeli vizsga folyaman készitett jegyzOkonyveket és a
feladatlapokat — az Ures és a piszkozatokat tartalmazd feladatlapokkal egyltt ~ a
kidolgozési idé lejartaval atveszi a vizsgaztatd pedagogusoktdl.

A jegyzékonyveket alairasaval — az idépont feltiintetésével — lezarja és a
vizsgairatokhoz mellekel.

Az irasheli vizsga feladatlapjait a vizsgaztaté pedagdgus kijavitia, a hibakat,
tévedéseket a vizsgazd altal hasznalt tintatol jol megkdlonboztethetd szinl tintaval
megjeloli, roviden értékeli a vizsgakérdésekre adott megoldasokat.

Ha a vizsgazo a vizsga soran szabalytalansagot kovetett el, az iskola igazgatdjabol
és két mésik — a vizsgabizottsag munkéjaban részt nem vevs — pedagogusbdl allo
haromtagu bizottsag a cselekmény sulyossaganak merlegeli, és

- a vizsgakérdésre adott megoldést részben vagy egészben érvénytelennek
nyilvanitja, és az érvénytelen rész figyelmen kivll hagyaséval értékeli a
vizsgan nyujtott teljesitmeényt,

- az adott tantargybdl — ha az nem javitovizsga — a vizsgazot javitdvizsgara
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utasitja, vagy

- amennyiben a vizsga javitovizsgaként kerllt megszervezésre, a vizsgat
vagy eredménytelennek nyilvanitja, vagy az a) pontban foglaltak szerint
értékeli a vizsgazo teljesitmenyét.

A szabalytalansédggal 6sszefliggésben hozott dontest és annak indokait
hatarozatba kell foglalni.

Egy vizsgazénak egy napra legfeljebb harom tantargybol szervezhetd szébeli
vizsga.

A vizsgateremben egyidejlleg legfeljebb hat vizsgazo tartozkodhat.

A vizsgéazénak legalabb tiz perccel kordbban meg kell jelennie a vizsga helyszinén,
mint amely idépontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.

A szébeli vizsgan a vizsgazd tantargyanként hiz tételt vagy kifejtend6 feladatot,
és — amennyiben szlkséges — kivalasztja a tétel kifejtéséhez szikséges segedeszkozt.

Az egyes tantargyak szobeli vizsgaihoz szikséges segédeszkdzokrél a vizsgaztatd
tanar gondoskodik.

Minden vizsgazdnak tantérgyanként legalabb harminc perc felkészilési idét kell
biztositani a szobeli feleletet megel6zden.

A felkeszilesi id6 alatt a vizsgazd jegyzetet készithet, de gondolatait szabad
el6adasban kell eimondania.

Egy-egy tantargybdl egy vizsgazd esetében a feleltetés iddtartama tizenot percnel
nem lehet tobb.

Ha a vizsgazd a huzott tétel anyagéban teljes tajékozatlansagot arul el, azaz
feleletének értékelése nem éri el az elégséges szintet, az elndk egy alkalommal pottételt
huzat vele.

Ez esetben a szébeli mindsitést a pottételre adott felelet alapjan kell kialakitani gy,
hogy az elért pontszdmot meg kell felezni és egész pontra fel kell kerekiteni, majd az
osztalyzatot ennek alapjan kell kiszamitani.

Ha a vizsgazénak a 68. § (4) bekezdése alapjan engedélyezték, hogy az irasbeli
vizsga helyett szébeli vizsgat tegyen, és a vizsga irasbeli és szébeli vizsgarészekbdl &ll, két
vizsgatételt kell hliznia, és az engedélynek megfeleld tételeket kell kifejtenie.

A felkésziléshez és a tétel kifejtéséhez rendelkezésre allo id6t tetelenként kell
szamitani.

A vizsgazd kérésére a masodik tétel kihtizasa eldtt legfeljebb tiz perc pihendidét
kell adni, amely alatt a vizsgazé a vizsgahelyiseget elhagyhatja.

A flggetlen vizsgabizottsdg eldtt letehetd tanulmanyok alatti vizsgat a
kormanyhivatal szervezi.

Ha a tantérgy oktatasa félévkor fejezddik be, a tanuld osztalyzatat az év végi
bizonyitvanyban is fel kell tintetni.
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Ha a tanuld az iskola két vagy tdbb évfolyaméra megallapitott tanulmanyi
kovetelmények egy tanevben vagy az eldirtnal rovidebb idé alatt tortend teljesitésével
Osszefliggd osztalyozd vizsgat kivan tenni, az intézmény vezetdje a vizsga megkezdése
el6tt legalabb harminc nappal a vizsgazoi letszam, az évfolyamok feltlintetése, valamint a
vizsgabeosztds megklldése mellett a kormanyhivatal vezetdjétdl vizsgabiztos
kirendelését kéri.

A vizsgabiztos kirendelésének kérésére vonatkozd kotelezettség elmulasztasa
miatt vizsgabiztos kozremOkddese nélkdl lebonyolitott osztalyozd vizsga eredménye
érvénytelen.

Ha a tanuld tébb iskolai évfolyam valamennyi kovetelmenyét teljesiti, az
osztélyzatokat a tanulméanyi rendszerben torténd régzités mellett valamennyi elvégzett
évfolyam bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Ha a tanuld nem teljesiti az iskolai évfolyam valamennyi kovetelményét, az egyes
tantargyak osztalyzatat a torzslapjan valamennyi elvégzett évfolyamon fel kell tintetni, és
a vizsga évében, ezt kovetben az adott évben kidllitasra kerlld év végi bizonyitvéanyba be
kell irni, és rogziteni kell a tanulmanyi rendszerben is.

Ha a tanuld vendégtanuldkent ad szamot tudasardl, a vizsgaztatod intézmény a
tanuld osztélyzatardl a torzslapon tértend bejegyzes céljigbdl harom napon belll frasban
értesiti azt az iskolat, amelyikkel a tanuld tanuldi jogviszonyban all.

A tanulé magasabb évfolyamra lépeserdl — figyelembe véve a vendegtanuldként
szerzett osztalyzatot — az az iskola dont, amellyel a tanuld tanuldi jogviszonyban all.

Ha a tanuld valamely tantargybdl elérehozott érettségi vizsgat tett, ezaltal az adott
tantéargy tanulmanyi kovetelményeit teljesitette.

Az iskola magasabb évfolyaman vagy évismétlés esetén e tantargy tanulasaval
kapcsolatban a pedagogiai programban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a tanuld az egészségugyrél szol6 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Edtv.)
89. § szerinti altalanos jarobeteg szakellatasban, vagy az EGtv. 91. § szerinti &ltalanos
fekvObeteg szakellatasban résztvevd szakorvos altal kiadott vélemeny szerint tartds
gyogykezelésben részesiul és emiatt a mindennapos iskolaba jarasi kotelezettségét nem
tudja teljesiteni, egyeni munkarend keretében folytatja tanulmanyait.

A tartds gyogykezelés miatt egyéni munkarend keretében tanulmanyokat folytatd
tanulé felkészitésérdl, osztalyzatanak megallapitasarol az az iskola gondoskodik, amellyel
a tanuld tanuldi jogviszonyban all.

Ha a tanuld nem teljesitette az évfolyamra el6irt tanulmanyi kévetelmeényeket,
tanulmanyait az évfolyam megismétlesével folytathatja.

Az évfolyam megismétlésével folytathatja tanulmanyait az a tanuld is, akit fegyelmi
buntetésként az adott iskoldban eltiltottak a tanév folytatasatol.

Ha a tanuld a kovetkezd tanév kezdetéig azért nem tett eleget a tanulmanyi
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kovetelményeknek, mert az eldirt vizsga letételére a nevelStestilettdl halasztast kapott, az
engedélyezett hatéridé lejartaig tanulmanyait felsébb évfolyamon folytathatja.

A tanuld bizonyitvanyéanak kiadasat az iskola semmilyen indokkal nem tagadhatja
meg.

14.Az osztalyozo vizsgara jelentkezés moédja és hatarideje

Jelentkezeés osztalyozo vizsgara

Osztalyozd vizsgéra az osztalyfonokok jelentkeztetik a tanuldkat. A kijeldlt
vizsgaidépontok eldtt 2 héttel, irasban, melyet elektronikusan is eljuttatnak az
igazgatdhelyetteshez.

A vizsgara jelentkeztetés lapon az osztalyfénokdk feltlintetik az osztalyozé vizsgara
jelentkezd tanuldk nevét, sziletesi datumat, valamint a tantargya(ka)t.

Jelentkezés javité vizsgdra

A javito vizsgara az osztalyfénokok jelentkeztetik a tanulokat.

Az osztalyfénokok az osztalyozd értekezlet napjan (az osztélyozd ertekezlet
dontése értelmében) kozvetlenll az értekezlet utan kitdltik a tanuldik jelentkezesi lapjait,
a javitd vizsgara utasitott tanuld(k) nevének a tantargy(ak)nak feltintetésével.

Az osztalyfénokok a kitoltott jelentkeztetési lapokat az igazgatdhelyettesnek adjak
at.

Jelentkezés kilonbdzeti vizsgdra
A kildnbozeti vizsgak eléirasardl az igazgatd hatarozatban dont.
A hatérozat egy példanyéat megkapja a vizsgazo.

Jelentkezés pctld vizsgdra

A potld vizsgdkrdl — a benyljtott igazolasok és dokumentumok vizsgalatat
kovetden - az igazgatod hatarozatban dont.

A hatarozat egy példanyat megkapja a vizsgazo.
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15.A tankdnyvellatas iskolan bellli szabalyai

Feln6ttoktatasban tanuld tanuldk részére tankdnyvtamogatas — sem alanyi, sem
méas modon - a koéltségvetési torvény és a 1092/2019. (lll. 8.) Korm. hatarozat A
téritésmentes tankonyvelldtdsnak a koznevelés nappali rendszerdi iskolai oktatas 10~T6.
évfolyamaira térténd kiterjesztésérél (MK 37.szam, 2019.03.08) alapjan nem jar.

Az iskola a tanuldk részére folyamatosan biztosit oktatési segédanyagot online és
szUkség szerint papir alapon, a kormyezettudatossag figyelembevetele mellett, a tananyag
feldolgozasa, elsajatitasa és az érettségi vizsga megmeérettetéseire vald felkészilés
érdekében.

16.Az iskolai tankdnyvrendelés elkészitésének és az ahhoz kapcsolddo
fenntart6i egyetérté nyilatkozat beszerzésének médja

Felnéttoktatasban tanuld tanuldk részére tankdnyvtamogatas — sem alanyi, sem
més modon — a koltségvetési torvény és a 1092/2019. (lll. 8.) Korm. hatarozat A
téritésmentes tankonyvelldtdsnak a kéznevelés nappali rendszerdi iskolai oktatds 10-T6.
évfolyamaira torténd kiterjesztésérél (MK 37.szam, 2019.03.08,) alapjan nem jar, ezért az
iskolai tankonyvrendelés elkészitésének és az ahhoz kapcsolédd fenntartoi egyetértd
nyilatkozat beszerzésének mddja nem relevans.

17.A tanitasi 6rak, foglalkozasok kozotti szlinetek, valamint a féétkezésre
biztositott hosszabb szlinet id6tartama

A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti szlinetek ideje 5 perc.
A f6étkezésekre biztositott hosszabb idd a 2., a 4. és a 6. 6rat kovetden beiktatott
15 perces szlnetek.

18.A csengetési rend

1. ora 15:00 15:35
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Ora 15:40 16:15
Ora 16:30 17:05
Ora 17:10 17:45
ora 18:00 18:35
ora 18:40 19:15
Ora 19:30 20:05
ora 2010 20:45

GO N O W WY

19.Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az intézményvezetd tervezi és hatérozza meg, a
mindenkori tanév rendjéhez igazoddan, az iskolavezetés javaslata alapjan.

Tanitas nélkali munkanapok idépontjai a felndttoktatasban, a mindenkori tanév
rendje alapjan, nem relevans. Amennyiben ez véltozik, akkor a tanév kezdetekor kerdl
megtervezésre, meghatarozasra, a tanév rendje rendelettel sszhangban.

A tanitds napirendje

Az oktatas és a nevelés az dratervnek megfeleléen, a tantargyfelosztassal
Osszhangban levd orarend alapjan torténik a pedagdgusok vezetésevel a kijelolt
tantermekben.

A napi tanitasi id6 (a kotelezd drarend szerinti tanitasi rak id6tartama) 15.00 oratdl
20.40 ¢raig tart.

Indokolt esetben az igazgaté roviditett drakat és sziineteket rendelhet el.

A tanitasi 6rak idétartama 40 perc. Az elsd tanitasi 6ra 15.00 6rakor kezdodik.

A tanitasi orak (foglalkozasok) latogatasara engedély nélkul csak a tantestulet
tagjai jogosultak. Minden egyéb esetben a latogatésra az igazgatd adhat engedélyt.

A tanitasi 6rak megkezdésik utdn nem zavarhatok, kivételt, indokolt esetben az
igazgato és a helyettes tehetnek.

Az esti munkarendben az orarendbe épitett konzultécios drakkal egyutt a tanitasi
orak szama napi 6-8 ora.

A tanitas torténhet jelenléti, kontakt és online formaban.

Az osztalyfénoki /osztalykozosség-épités orak helyettesithetdk kdzds programok
szervezésével vagy kutatési anyag, 6nalld téma feldolgozéséval. /kirandulas, szinhaz stb./

Az 6rak megszerezhetdk, megtarthaték tombositve, beszamoldkhoz, illetve
vizsgakhoz kapcsolods idépontokban is.

A pedagdgiai programban szereplé beszamoldkat, szdmonkéreseket, az éves
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munkatervben meghatérozott idépontokban és modon kell megszervezni.

A telephelyeken / feladatellatési helyeken a tanitési orak rendjet az igazgatd
hatarozza meg az ott tanitd pedagogusokkal valé egyeztetéssel. gy tervezik azok
Orarendjét.

20.A tandrai és egyéb foglalkozasok rendje

A tanorak rendje az drarendhez, az pedig a csengetési rendhez igazodik.

Az iskola — a tandrai foglalkozdsok mellett — a tanulok érdeklédése, igényei,
szUkségletei szerint tandran kivali foglalkozésokat szervez.

A tandran kivili foglalkozasok tartésat a tanulok kdzdssége, a tantestllet tagjai, a
fenntartd képviseldje kezdeményezhet az igazgatdnal.

A tandran kivili foglalkozasok helyét és id6tartamét az igazgatohelyettes rogziti az
iskola heti tandran kivili érarendjében, helyszinnel / terembeosztassal egyltt. Ez lehet
tanulmanyi kirandulasként 1étrejové helyszini tanitas, séta stb.

Tandran kivuli, egyéb foglalkozasokrél az igazgatd dont.

Az iskola hagyomanyteremt6 rendezvenyein a tanuldk megjelenhetnek (pl.
szalagavato, ballagés).

Az iskola altal el6irt Unnepségeken a megjelenés Unnepld ruhaban torténjen. Az
iskolai rendezvényeken megjelendk szaméara a Hazirend szabalyai ugyanigy érvenyesek,
mint a tanitasi idében.

21.A tanul6k tantargy valasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos
eljarasi kérdések

Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-éig elkésziti és a fenntarto jovahagyasat
kovetden kozzéteszi:

- a tdjékoztatdt azokrol a tantérgyakrol, amelyekbdl a tanuldk valaszthatnak, a helyi
tantervnek megfeleléen.

- tajékoztatast ad tovébba az érettséqgi vizsgara torténd felkészités szintjérdl is.

A téjekoztaténak tartalmaznia kell, hogy a tantérgyat elérelathatoan melyik
pedagogus fogja oktatni.
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V2

A tajékoztatd elfogadasa eldtti szUl6i szervezet és az iskolai diakdnkormanyzat
véleményének beszerzése azok hidnyaban nem relevéns.

A tanuld majus 20-4ig jelentheti be a tantargy és a felkészllési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését.

Ha a tanulo iskolakezdés vagy iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogaval,
kérelmének elbirdlasa elétt egyezteti elképzeléseit a kdzépiskola igazgatdjaval vagy az
igazgato altal kijeldlt pedagogussal.

A tanuld a tanév soran egy alkalommal az igazgato engedélyével modosithatja
valasztéasat.

Kiskord tanulo esetén a tantargyvalasztas jogéat a szuld gyakorolja.

A szUl6 ezt a jogat attol az évtdl kezdddden, amelyben gyermeke a tizennegyedik
életévét eléri - ha a gyermek nem cselekvéképtelen -, gyermekével kdzdsen gyakorolja.

22.Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az iskolahoz
tartozo teriletek hasznalatanak rendje, figyelembe véve a
kérnyezettudatos hasznalatra vonatkoz6 szabalyokat

A balesetvédelmi, tlzrendészeti és KRESZ-szabédlyok betartasa az intézmeny
minden tanuldjanak, dolgozdéjanak, vendégének kotelessége.

Az osztalyfénok a tanév elsé osztélyfénoki drajan ismerteti a balesetvédelmi és
tlzrendészeti szabélyokat és ezt a tanuldk alairdsukkal igazoljak.

A tanuld joga, a rendelkezésre bocsétott felszereléseket rendeltetésszerlien
hasznélni.

A tanuldk az altaluk hasznalt helyiségek, berendezések épségeeért, tisztasagaért
anyagilag és erkélcsileg felelGsek.

Hallgatdknak tilos az 6sszes helyiségben taldlhatd eszkdz, berendezés hasznélata,
(szamitogeépek, TV, hltdszekrény, mikrd, kavégépek) amennyiben az nem az oktatas
része. Az eszkdzok, berendezések csak az oktatdk/alkalmazottak jelenlétében
hasznéalhatok.

A tanuldk az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagdgus engedélyével
hasznélhatjak.

Vagyonvédelmi okok miatt az intézmény terlletén idegen szemely csak
engedéllyel tartdzkodhat.

Nem iskolai celra, a helyiségek és a létesitmények, csak az igazgatd engedélyével
vehetdk igenybe.
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Az intézmeény minden dolgozdja és tanuldja, az épuletek valamennyi hasznaldja
felelds:
- a kozossegi tulajdon védelmeert, allaganak megorzéséért
- azintézmény rendjének, tisztasaganak megdrzéséért
- atakarékos energiafelhasznalasért
- atlz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.
Az intézmeny epuleteinek, felszerelésének védelme és tisztasaganak megdrzése
minden tanulo kotelessége.
Minden tanuld koteles a padokat tisztan tartani.
Az intézmény minden tanuldja anyagi felelésséggel tartozik az intézmény
éplleteiért és felszereléséért.
Ha karokozas torténik, a kart, a kdznevelési torvényben meghatarozott modon
meg kell tériteni
Valamennyi tanuldnak és felnétt dolgozdnak kotelessége haladéktalanul értesiteni
az igazgatot, ha barhol az épuletben, a tantermekben balesetet vagy balesetveszélyes
és/vagy rendellenes helyzetet észlel.
Ha a baleset az intézmény terlletén kivil torténik, akkor azt 24 éran beldl jelenteni
kell az intézmenyvezetének. (osztalykirandulas stb.)
Alopason ért és a szandékos rongélést elkovets tanuld ellen fegyelmi eljaras indul.
Az a didk, aki kotelességeit megszegi, fegyelmezd intezkedesben vagy fegyelmi
buntetésben (irasbeli szaktanari, osztalyfénoki, igazgatdi figyelmeztetés, megrovas,
kedvezmények megvonasa, athelyezés masik osztalyba, iskolaba, nem tankoteles tanulo
esetén eltiltas vagy kizéras) részesithetd.
A tanuldk feleldsek az osztalytermek, a folyosok, az eléadotermek, WC-k rendjéért,
a berendezések, a bitorok, a falak az ajtok rendeltetésszer(l hasznalataert.
A tanulok felelések a rendelkezésikre bocsatott taneszkdzok, a kolesonzott
konyvek éllaganak megdvasaért, mindezek rendeltetésszer(l hasznalataért.
A tanuld a tandran magatartdsaval nem akadélyozhatja tarsai tanulmanyi
munkéjat, a foglalkozasban vald részvételét.
A tanuld nem veszélyeztetheti szandékosan dnmaga és térsai testi épseget.
A tanuldk hangoskodassal, oda nem ill stilusu viselkedéssel a tandrak, az iskola
rendjét nem zavarhatjak meg.
Az intézmény egész terlletén hangoskodni, szaladgalni tilos!
A termekben foly6 tanitast semmilyen modon nem szabad zavarni.
Az intézménybe csak az oktatd-neveld munkéhoz szikséges eszkdzok, targyak
hozhatdk be.
A behozott értéktargyakért, ékszerekért és készpénzert az intézmeny feleldsséget
nem vallal.
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Az elhagyott, illetve nyitva maradt termekbdl elveszett targyakért az iskola nem
vallal Felelésséget.

A talalt targyakat, kulcsokat a portara, pénzt, pénztarcat, okmanyokat a titkarsagra
kell leadni.

23.Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz
kapcsolédd iskolan kivili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas

llyen program jellemz&en a tanulmanyi kirandulés, a kbzos szinhaz-, mozi-, illetve
tarlatlatogatas stb. Alapelv, hogy a tanulénak ugyanazokat a szabalyokat kell kovetnie,
mint az iskolaban. A fellgyeletét ellatd tanar utasitasait kovetni koteles. Tilos az alkohol-,
vagy drog fogyasztas, illetve a dohanyzas.

A fenti vétsegek megszegdivel szemben alkalmazhatd fegyelmezd eszkozoket a
hézirend 11. pontja tartalmazza.

Mindenkinek tiszteletben kell tartania hallgatd tarsainak, tanarainak és az iskola
tobbi dolgozdjanak emberi méltdsagat, személyiségi jogait, csaladi-és maganélethez és a
tanulashoz vald jogéat.

Tilos a tanuldk etnikai hovatartozés, vallasi-. politikai meggy6z6dés alapjan torténd
barmilyen céld megkilonboztetése.

A tanuld a tandran kivil magatartasaval nem akadalyozhatja tarsai tanulmanyi
munkajat, a foglalkozasban valo részvételét.

A foglalkozasok alatt a mobiltelefon hasznalata tilos. Amennyiben a hallgatd mégis
megszegi a Hazirend eldirésait, a tanar figyelmezteti, indokolt esetben felszdlitja, hogy a
keszlléket kapcsolja ki.

A tanuld nem veszélyeztetheti szandékosan dnmaga és térsai testi épségét.

A tanuldk hangoskodassal, oda nem ill6 stilusu viselkedéssel a foglalkozas, a
rendezvény rendjét nem zavarhatjak meg.

24.Az intézményt egyhazi jogi személy tartja fenn, ezért a jogi
személyiséggel rendelkezd vallasi kdzdsség tanitasaval dsszefliggd
viselkedési és megjelenési szabalyok, kdtelességek, jogok és hitéleti
tevékenység
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A tanuldk magatartasanak és viselkedesenek dsszhangban kell lennie az egymas
tiszteletén alapuld kozossegi értékrenddel!

Az iskolaban és az iskolan kivil is udvarias, a tanérokat, alkalmazottakat, az iskoléba
latdgatod idegeneket, tarsaikat tiszteld magatartést tanusitsanak!

Tanuldk egyméskozti viselkedését jéindulat jellemezze!

Megjelenésik legyen apolt, minden higiéniai szempontot figyelembe véve!

25.A mobiltelefon és egyéb digitélis, infokommunikacids eszkdz tanérai és
egyéb foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai

Az IKT eszkozeik hasznalata szinesiti és segiti a megeértés, tanulas folyamatat. A
tantargyi kovetelményeket figyelembe véve a szaktanarok sajat kompetencigjuknak
megfelel6 tanéri szabadsagot kapnak az eszkozeik hasznalataban.

Az iskolai [KT eszkbzk hasznalata:

Az iskolai IKT eszkdzeiket sajat hasznélatra (email, chat stb.) kdzdsségi oldalak
latogatasara nem hasznalhatjak a didkok. Hasonloképp nem hasznalhatjék jatékra, jo izlest
sértd oldalak latogatésara.

Sajat okoseszkéz:

Mivel iskoldnkba mar nem tankételes tanuldk jarnak, igy a sajat okoseszkdzeik
(mobiltelefon, okosdra, tablet stb.) helyes, az iskolaban elfogadott hasznélatardl - a
tandrak, vizsgak kivetelével az okoseszkdzeik hasznélata megengedett - a tanév elején
tajekoztatast tartanak az osztalyfonokok.

A tanorak, foglalkozasok alatt a mobiltelefon, egyéb okos eszkdz nem tandrai célu
hasznalata tilos. Amennyiben a hallgaté mégis megszegi a Hazirend eldirésait, a tanar
figyelmezteti, indokolt esetben felszdlitja, hogy a késziiléket kapcsolja ki.

Tanitési oran hang-és képfelvételt csak az intézmény alkalmazottai, vagy az
igazgatd altal erre meghatalmazott személy készithet. A felvételkészitéshez a
beiratkozaskor a tanuld nyilatkozatéaval hozzajarul.

[rasbeli és szébeli vizsgak, dolgozatok, szamonkérések alkalmaval a vizsgazoknal a
vizsgahelyiségben mobiltelefon, egyéb okoseszkdz nem lehet.

25.1. a Hasznalatban korlatozott targyak
Hasznalataban korlatozott targynak mindsul a tanitasi nap folyaman, a
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gimnazium 9-12. évfolyaman, a telekommunikacids eszkozok - kuldndsen a
mobiltelefonok -, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok és az
internetelérésre alkalmas okoseszkozok.

A telekommunikacios eszkozok - kilondsen a mobiltelefonok — kep- vagy
hangrogzitésre torténd alkalmazasa az intézmény minden telephelyén, tanitasi
Oran és szlinetben tilos.

A hasznalataban korlatozott targy az intézmény minden telephelyére
bevihetd, azonban a tanitasi nap folyaman, csak a pedagdgus engedélyével és csak
pedagogiai célra hasznalhato.

Az engedélyezést a pedagdgus végzi a tanulmanyi rendszerben, ugy, hogy
rogziti

a) a birtoklas és a hasznélat celjat,

b) az engedély ervényességenek idbtartamat (tandra), tovabba

¢) a birtokolhato targyat.

A szabalyok betartatdsaért a pedagogusok, ellendrzéséért  az
igazgatohelyettesek felelnek.

A szabaly megszegése esetén, az azt megszegd tanuld az intézménybe
hasznalatban korlatozott eszkézt nem hozhat be. Szaméra az ftilos. Ennek
megszegése esetén tanuldi jogviszonya megszintethetd.

25.2

A pedagdgus a tanorai és egyéb foglalkozasok ideje alatt, valamint tanuloi
fellgyelet ellatasa soran a birtokdban 1évd mobiltelefont és egyéb digitalis,
infokommunikacids eszkdzt a neveléssel-oktatassal dsszefliggd célokra hasznalhatja.

26.Blntetdjogi és fegyelmi eljaras hatélya ald nem tartozd, pedagdgus
vagy a kdznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a
kéznevelési intézménnyel jogviszonyban allé tanuld részérdl elkdvetett
kézbsségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megel6zésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazandé intézkedések

A tanuldé az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld
kozossegellenes cselekményt kovet el, vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, k6zdsségi
egyUttéles szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola
helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanuldk és pedagogusok
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alapvetd érdekeit.

Ha a tanuld altal elkdvetett kdzdsségellenes magatartas vagy az azzal torténd
fenyegetés buntetdjogi felelbsség hatdlya ala tartozik, a szlkséges hatdsagi bejelentést
haladéktalanul be kell nydjtani.

Ha a kozdsségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatélya alé tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomas szerzéstdl szamitott nyolc napon belil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal térténd fenyegetés nem mindsdil
szabalysértésnek vagy blncselekménynek, akkor az intézmény vezetéje a cselekményrol
sz0l6 tudomés szerzéstdl szamitott 6t napon belll vizsgalatot kezdeményez a
kozdsségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvalodsitd
tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld szileit.

A vizsgalat lefolytatésara az intézmény vezetdje harom fés bizottsagot hoz létre,
amelyet maga vezet.

A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld
megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést.

A vizsgalalban a bizottsagnak meg kell dllapitania, hogy az elkdvetett cselekmény
blntetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatélya ala tartozik-e vagy sem.

Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben
veszélyezteti az iskolakdzosség vagy osztalykdzosség mikodését, az iskolai nevelé-oktatd
munka nyugodt folyatasanak feltételeit, milyen tanuldi. pedagdgusi, munkavallaléi korre
jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokéasos térsadalmi, iskolai
kommuniké&cios eljarasokkal, valamint a helyi szokésrenddel.

A vizsgalatnak és az alkalmazandd intézkedéseknek a tovabbi hasonld
cselekedetek megelézését, valamint a kozosségellenes magatartast megvaldsitd tanuld
elszigetelését, az iskolai kdzvélemény elitélé motivaciojat kell szolgalniuk.

27.Az egészséges életmddra vonatkozd tamogatd intézményi elbirt
szabalyok

Valamennyi intézményi program vonatkozasaban nagy hangsulyt kell fektetni az
egeszséges taplalkozas, a megfeleld testmozgas, a mindségi életvitel gyakorlati
megvaldsitasara.

Az osztalyfonokok és a szaktanarok a foglalkozésaikon, valamint a tanuldkkal vald
kotetlen programokon az egészséges életmdd mibenlétével rendszeresen kell, hogy
foglalkozzanak.
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A tandrai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél Ugyelni kell arra, hogy az
étkezesek és a tanuldi munkavégzés kozott 15 perc teljen el.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmd programjat a Pedagdgiai Program
részeként megalkotott egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

28.A dohéanyzas intézményi szabalyai

2012. januar 1-tél tilos a dohanyzas az iskola — székhely, telephelyek - teljes
tertletén - beleértve a zart és nyilt légtereket is -, valamint a bejarattol szamitott 5 méteres
tavolsagon belll (az 1999. évi XLII. Torvény 2.8 (2) és 4.8 (1) alapjan).

Az 1999. évi XLII. térvény a Nemdohanyzok védelmérdl rendelkezései alapjan az
intezményben a felnétt hallgatok az épuleten kivil, arra kijel6lt helyen dohanyozhatnak.

Az iskola nem dohanyzdé intézmeény, az iskola teljes terlletén a dohanyzas tilos!

A torvény betartasa az intézmény dolgozdira, tanuldira, latogatoira, minden
hasznéaldjéara vonatkozik. Mindenkinek be kell tartani!

A Nemdohanyzdk védelmében sziletett torvény megszegdivel szemben kiszabott
birsdgot az intézmény minden esetben tovabb héritia az érintett személyek,
pedagdgusok, tanuldk és szlleik felé.

29.Védo, 6vo elbirasok, amelyeket a tanuldknak az iskolaban vald
tartézkodas soran meg kell tartani

TUz-vagy bomba riadé elrendelésére az intézmény vezetdje akadalyoztatasa
eseten az osztalyfénok jogosult.

A t0z jelzése hangjelzéssel kezdbdik (Gramszinet esetén kolompolassal).

A tlzjelzest kovetden az iskola minden helyiségét el kell hagyni. Kivonulés kézben
a bal oldalt szabadon kell hagyni, hogy az élet-és vagyonmentést végzék munkajat ne
akadalyozzék. Az iskola kijaratat kinyitjdk. A torlddéasoknal Ggyelnek egymas testi
épségére. A levonulas rendjét az iskola tlz-és munkavédelmi feladatok ellatasaval
megbizott dolgozdja késziti el. A levonulési rendet minden tanteremben, valamint a tanari
szobakban is el kell helyezni.

Bombariadd esetén az eljaras és elvonulasi rend a tlz riadéval azonos. Az
intezkedésre jogosult az épulet kilritése utan azonnal értesiti a renddérséget is!
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A kiesett drakat az épullet atvizsgéldsa utén — ha lehetséges - folyamatosan
megtartjuk.

A tlz vedelmi utasitdsban foglaltak megszegése fegyelmi vétséget jelent, és
fegyelmi feleldssegre vonassal jar! Betartasa a dolgozdknak és a tanuldknak is egyarant
kotelessége.

Baleset megeldzési eléirdsok

Az iskola minden dolgozdjanak alapvetd feladatai koze tartozik, hogy a tanuldk
részére az egészséguk, testi épségik megdrzéséhez szikséges ismereteket atadja,
valamint, ha észleli, hogy a tanulé balesetet szenvedett, vagy annak veszélye fennall, a
szUkséeges intézkedéseket megtegye.

Az iskola dolgozoinak feladata a tanuldi és gyermekbaleset megelézésével

kapcsolatosan:

- Minden dolgozénak ismernie kell, és be kell tartania az intézmény
munkabiztonsagi szabalyzataban, valamint a tlzvédelmi utasitdsdban és a
tlzriadd tervben foglalt rendelkezéseket.

- A pedagogiai program és az iskola helyi tanterve alapjan tantargyi keretben
oktatni kell a tanulok biztonsaganak és testi épségenek megdvésaval kapcsolatos
ismereteket, rendszabélyokat és viselkedési formakat.

- Az osztalyfénokoknek az osztélyfénoki érakon a tanuldkkal ismertetni kell az
egészségUk és testi épségik védelmére vonatkozd elbirdsokat, az egyes
foglalkozasokkal egyutt j&ré veszélyforrdsokat, a tilos és az elvarhatd
magatartasformakat.

Az osztalyfénokoknek feltétlendl foglalkozni kell a balesetek megelézését szolgald

szabalyokkal a kdvetkez6 esetekben:

A tanév megkezdésekor az elsé osztalyfénoki dran, melynek soran ismertetni kell:

- az iskola kornyékeére vonatkozd kdzlekedesi szabalyokat,

- a hazirend balesetvédelmi eléirésait,

- a rendkivili esemeny (baleset, tlzriadd, bombariadd, természeti
katasztrofa stb.) bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekilési Utvonalat,

a menekdlées rendjét,

- a tanuldk kotelességeit a balesetek megeldzésével kapcsolatban.

- Tanulmanyi kirandulasok, tarak elott,

- Kézhasznd munkavégzés megkezdése elbtt,

- Rendkivili események utan,

- A tanév végeén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanuldk
figyelmét.

A neveloknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati, technikai jellegl
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feladat, illetve tandran, vagy iskolan kivili program eldtt a baleseti veszélyforrasokra, a
kotelezé viselkedés szabalyaira, egy esetleges rendkivili esemény bekdvetkezésekor
kovetendd magatartasra.

A tanuldk szamara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés
idopontjat az osztalynapldba be kell jegyezni. A nevelének visszakérdezéssel meg kell
gy6zddnie arrdl, hogy a tanuldk elsajatitottak a szikséges ismereteket.

A fokozottan balesetveszé!yes tanitasi orékat (fizika, kémia stb.) tartd tanarok
baleset-megeldzési feladatait munkakori lefrasuk tartalmazza.

Rendkivili esemény (t(z, természeti katasztrofa, bombariado stb.) esetén az épulet
kiliritését, a szlkséges intézkedések megtételét a tlzriadd terv elbirdsai szerint kell
elvegezni.

A tanuldbalesetek jelentési kbtelezettsége

Az intézmény a tanulébaleseteket a Kréta rendszerben rogziti, nyilvantartja,
kivizsgalja és teljesiti az el6irt bejelentési kotelezettséget.

A tanulobaleseteket kivizsgalja. Lnnek soran feltarja a kivaltd és a kozrehatd
szemeélyi, targyi és szervezési okokat.

A balesetekrdl az el6irt nyomtatvanyon jegyzékonyvet kell felvenni, amelynek egy-
egy példanyat a kivizsgalas befejezésekor, de legkésdbb a targyhdt kovetd hodnap 8.
napjaig meg kell kildeni a fenntartonak, valamint 4t kell adni a tanuldnak; kiskord esetén
a szUlének. A jegyz6konyv egy példanyat a kiallitd nevelési-oktatasi intézmeny 6rzi meg.

Ha a sérult dllapota vagy a baleset jellege miatt a vizsgalatot az adatszolgaltatés
hatar idejere nem lehet befejezni, akkor azt a jegyzokonyvben meg kell indokolni.

A sllyos balesetet a nevelési-oktatasi intézménynek - telefonon, telexen, telefaxon
vagy szemelyesen - azonnal be kell jelentenie a rendelkezésre allo adatok kozlésével az
intézmény fenntartdjanak.

A sulyos baleset kivizsgalasaba legalabb  kozépfoki  munkavédelmi
szakképesitéssel rendelkezé személyt kell bevonni.

Sulyos az a tanuldbaleset, amely

a) a sérllt halalat (haldlos baleset az a baleset is, amelynek bekdvetkezésétdl

szamitott 90 napon belll a sérilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel
Osszefliggéshen életét vesztette),

b) valamely érzékszerv (érzékeld képesséq) elvesztését, illetve jelentds mérték(

karosodasat,

¢) orvosi vélemény szerint életveszélyes sérilést, egészségkarosodast,

d) sulyos csonkulast (htvelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja nagyobb részének

elvesztése, tovabba ennél sulyosabb esetek),

e) a beszeldképesség elvesztését vagy feltind eltorzulast, bénulast, illetve
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elmezavart okozott.
Minden tanuldbalesetet kovetéen meg kell tenni a szikséges intézkedést a
hasonlo esetek megeldzésére.

Az iskola dolgozdinak feladatai a tanuldbalesetek esetén:

A tandrnak a tanuldt ért béarmilyen baleset, sérilés, vagy rosszullét esetén
haladéktalanul meg kell tennie a kovetkezd intézkedéseket:

- a sérilt tanulét elsésegélyben kell részesitenie. Ertesiti a védénét, ha szikséges

orvost kell hivnia,

- a balesetet, sérulést okozd veszélyforrast a téle telheté mddon meg kell

szUntetnie,

- minden tanuldi balesetet, sérilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola

igazgatdjanak.

E feladatok elldtasdban a tanuldbaleset szinhelyén jelenlevd tobbi neveldnek is
részt kell vennie.

A balesetet szenvedett tanuldt elsésegélynyljtasban részesité dolgozd a sérilttel
csak annyit tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit
kell tennie, akkor feltétlendl orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi
segitséget.

Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola igazgatdjanak ki kell
vizsgalnia.

A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivaltd okokat és azt, hogy hogyan lett
volna elkerlilhetd a baleset. A vizsgélat eredményeképpen meg kell dllapitani, hogy mit
kell tenni a hasonld balesetek megel6zése érdekében és a szikséges intézkedéseket végre
kell hajtani.

30.A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hézirend el6irdsai nyilvdnosak, azt minden érintettnek (tanuldnak,
pedagdgusnak, egyéb alkalmazottnak) meg kell ismernie.

A hézirendet az elfogadasrol szdmitott 15 napon belul nyilvanosségra kell hozni,
amelyrol az igazgatokoteles intézkedni.

A hazirend a kihirdetést kovetd hét elsé munkanapjan lép hatélyba és
visszavonasig ervenyes. A hazirendet Ugy kell kihirdetni, hogy az Uj szabalyok
megismerésére mindenkinek legaldbb 3 munkanap alljon rendelkezésére.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
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az iskola Ugyviteli helyén (4400 Nyiregyhéaza, Szarvas u.22.) az iskola honlapjan

A nyilvanossagra hozatalért, a megtekinthetdség biztositasaért az igazgatd a
felelds.

A hazirend egy példanyat - a koznevelési torvény eldirdsainak megfeleléen — az
iskolaba tortend beiratkozaskor a tanuléval ismertetni kell.

A hazirendet minden tanév elején osztalyfénoki ora keretében ismertetni kell a
tanuldkkal.

A hézirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény vezetstd,
osztalyfnokoktdl a neveldktol.

31.Zar6 rendelkezések

31.1 A hazirend célja és feladata

Az Eurépai Uzleti Gimnazium héazirendje a jogszabalyi el6irasok alapjan
megallapitia a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendben foglalt el6irdsok célja biztositani az iskola torvényes mikodését,
az iskolai nevelés és oktatés zavartalan megvalésitésat, az elméleti és gyakorlati oktatas
szinvonalanak emelése érdekében a nyugodt munka korilmények megvaldsitasan at a
tanuldk viselkedésének szabalyozottsagat, valamint a tanuldk iskolai kdzosségi életének
megszervezéset.

31.2 A hdzirend hatdlya

A jelen hazirendben foglaltakat az Eurépai Uzleti Gimnazium székhelyén maksdé
intezményben és a telephelyeken egyarant alkalmazni kell. A jelen hazirend a tantestiilet
elfogadd dontése alapjan lép hatalyba.

A hézirend el6irésait be kell tartania az iskoldba jaré tanuldknak, az iskola
pedagogusainak és més alkalmazottainak.

Az intézmény tanuldira, dolgozdira a hézirenden kivil vonatkozik minden olyan
intezmenyi belsd szabalyzat, ami rajuk egyébként is fennall. Kilonodsen érvényes réjuk az
intézmény Szervezeti és MUkodési Szabalyzata, valamint pedagdgiai programja.

A jogszabalyban lefektetett elSirasokat a héazirend csak a szikséges mértékben
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sorolja (el. Ennek ellenére az iskola valamennyi tanuléjura, pedagégusira, dolgozdjéra
vonatkozik a hatélyos magyar jogrendszer valamennyi rendelkezése, szabélya, és
kotelessegUk ezek megtartésa az iskola tertletén is.

Ahazirend eléirasai azokra az iskolai és iskolan kivili, tanitasi idében, illetve tanitasi
idon kivdl szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program
alapjan az iskola szervez.

A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kivili rendezvényeken is kotelesek
betartani a hazirend el6irasait.

31.3 A hdzirend feliilvizsgalati rendje

Az ervényben levé hazirendet kotelezd felllvizsgélni, médositani, ha
- jogszabalyi valtozésok kovetkeznek be,
- az intézmény vezetd, a neveltestllet egylittesen igényt tartanak erre.
Az érvényben lévd hazirend felllvizsgalatat, médositasat javasolhatja:
- azintézmeny vezet6
- anevelotestulet
A felulvizsgalat elinditdsa firasban torténik, amelyet a kezdeményezé fél
képviseldje nyujt be az intézmény vezetdjének.
A fellilvizsgalatot, a javaslat beérkezését kovetden 30 napon beltl be kell szerezni
(egyeztetés. elfogadas) annak eredményét a médositott hazirendben rogziteni kell.
A hazirend elfogadasarél a neveld testilet nevelStestileti Glésen dont, melyrél
jegyzbkonyvet készit.

32.Legitimacids zaradék

Az Eurdpai Uzleti Gimnaziumban intézményi tanacs létrehozasara nem kertlt sor.
A nemzeti koznevelesrdl szolo CXC. torvény 43. A szUl6i szervezet, az iskolaszék, az
intézményi tanacs fejezetében a 73. § (3) bekezdése szerint: ,Az- iskoldban a helyi
kozbsségek érdekeinek képviseletére a szilbk, a tanulck, a neveld testilet, az intézmény
székhelye s érintett teleplilési énkormdnyzat, a torténelmi egyhdzak, a helyi gazdasdgi
kamarak azonos szamu képviseléjebdl es a fenntartd delegaltjabdl allé intézményi tandcs
hozhato létre.” Mivel a tdrvény lehetdségként irja el6 az intézményi tanacs létrehozasat,
az intézmény fenntartdja nem kezdeményezte azt.
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32.1 Az iskolai digkdnkormdnyzat véleményezése

A Hézirend hatalybalépésekor didkonkormanyzat a gimnazium székhelyén és
telephelyein nem makodik, mivel annak létrehozasara az Nkt. 48.8 valamint az R. 120.8
alapjan kezdeményezés nem tortént,

32.2 Az Intézményi Tandcs, Iskolaszék és Sz6l6i Szervezet véleményezése

Az intézményben Iskolaszék, Intézményi Tanacs és SzUl6i Munka Szervezet nem
mUkodik, mivel azok létrehozasara az Nkt. 73. 8. (3). (4). valamint a R. 121. §. (2) é5122.§ (2)
bekezdései alapjan kezdeményezés nem tortént.

32.3 Nevelbtestiileti elfogadds

A Nemzeti koznevelésrol szolo térvény 25.8 (4) és a 70. § (2) g) pontja alapjan, az
Eurépai Uzleti Gimnazium nevelétestilete az intézmény hazirendjét attanulméanyozta,
megvitatta, majd annak tartalmat egyhanglan elfogadta.

Az elfogadasrdl jegyzokdnyv és hatarozat készult.

32.4 Intézmény vezetdi jévahagyds

Az Eurdpai Uzleti Gimnazium igazgatdja az intézmény hézirendjét elkészitette,
elfogadtatta, fenntartdi jovahagyasra és ellenérzésre megklldte s azt az intézmény
mUkoddeséhez jovahagyja.

32.5 Fenntartdi jévahagyds és ellen6rzés

Az Eurdpai Uzleti Gimnazium fenntartdja az intézmény hézirendjét a Nemzeti
kdzneveleésrdl szold torvény 32. § (1) i) pontja alapjan attanulmanyozta, tartalméat
jovahagyja, valamint a 83.8 (2) i) pontja alapjan ellendrizte, a 85.8 (1) alapjan az
egyetértésre rendelkezésre all6 harminc napon beldl.

Az intezmény hazirendje a jogszabalyi eléirdsoknak megfelel, nem tartalmaz olyan
rendelkezéseket, amelyekbdl a fenntartora, mikodtetdre tobbletkotelezettség harulna.
Amennyiben ilyen kotelezettség keletkezne, azt a fenntartd véllalja.

A jovahagyasrol és  ellendrzésrdl  készult  fenntartdi  hatérozatot  kilon
dokumentumként az intézményhez megkuldi.

38



