
Bizonyítványmásodlat igénylésével kapcsolatos tudnivalók 
 

Kedves volt Diákunk! 

 

Kérjük, hogy a bizonyítványmásodlat, illetve az érettségi bizonyítvány/érettségi 

tanúsítvány másodlatának igénylése esetében az alábbiak szerint járjon el: 

 

1) Bizonyítványmásodlat igénylése  

A bizonyítványmásodlat kiadása a titkárságra leadott írásbeli kérelem alapján - letölthető itt 

vagy kérhető a titkárságon -, előre egyeztetett időpontban történik.  

Időpontot telefonon (+3630/ 1613256) vagy e-mailben (iroda@eugimi.hu) lehet kérni.  

A kért iratot csak az érintett vagy annak írásbeli meghatalmazottja személyesen, térítési díj 

(3.000 Ft) ellenében veheti át, a kérelem beérkezését követő legkésőbb 5. munkanapon (Nyári 

szünet alatt ügyeleti napokon igényelve, két héten belül.). 

 

2) Érettségi bizonyítvány /érettségi tanúsítvány másodlatának igénylése: 

A bizonyítványmásodlat kiadása a titkárságra leadott írásbeli kérelem alapján - letölthető itt 

vagy kérhető a titkárságon -, előre egyeztetett időpontban történik.  

Időpontot telefonon (+3630/ 1613256) vagy e-mailben (iroda@eugimi.hu) lehet kérni. 

A kért iratot csak az érintett vagy annak írásbeli meghatalmazottja személyesen, térítési díj 

(3.000 Ft) ellenében veheti át, a kérelem beérkezését követő legkésőbb 5. munkanapon.  

 

 

3) A hiteles másolatok/másodlatok kiadásának törvényi háttere:  

Középfokú iskola bizonyítványának másodlata iránti igény:  

A 20/2012 (VIII.31.) 96.§ 1) bekezdése értelmében: a tanuló által elvégzett évfolyamokról a 

törzslap alapján év végi bizonyítványt kell kiállítani. A 6) bekezdés értelmében az elveszett 

vagy megsemmisült bizonyítványról – kérelemre a törzslap alapján bizonyítványmásodlat 

állítható ki.  

 

Érettségi másodlat iránti igény:  

Az érettségi vizsga vizsgaszabályzatának kiadásáról szóló 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 

(a továbbiakban: vizsgaszabályzat) 51. § (1) bekezdése szerint:  

Az elveszett, megsemmisült érettségi bizonyítványról, tanúsítványról másodlatot lehet 

kiállítani, a törzslap alapján.  

A másodlatban mindazokat az adatokat fel kell tüntetni, amelyek az érettségi bizonyítványban 

szerepeltek.  

A másodlatot a kiállításra jogosult intézmény vezetője írja alá, és látja el az intézmény 

körbélyegzőjének lenyomatával.  

Ha törzslap hiányában másodlat nem állítható ki, a középiskolai bizonyítványban szereplő 

záradék alapján a vizsgabizottságot működtető intézmény – kérelemre – igazolást állít ki arról, 

hogy az érettségi vizsgát sikeresen letették, és az érettségi bizonyítványt kiállították. 

Amennyiben az eredeti érettségi bizonyítvány szerepel az Oktatási Hivatal által vezetett 

központi nyilvántartásában, az eredeti bizonyítvány megsemmisítéséről, érvénytelenné 

nyilvánításáról és a másodlat kiadásáról a központi nyilvántartás vezetőjét értesíteni kell. 



Az érettségi bizonyítvány/tanúsítvány másodlatának kiállítását akkor kell bejelenteni az 

Oktatási Hivatalnak a 20/2012. EMMI R. 114. § (3) bekezdése szerint, ha az eredeti 

bizonyítvány/tanúsítványt megsemmisítették vagy érvénytelenné nyilvánították, ez pedig a 

113. § (2) bekezdés szerint névváltozás esetén fordul elő. 

 

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 96. § (6) bekezdése előírja, hogy a másodlatért 

külön jogszabályban meghatározottak szerint illetéket kell leróni. Az illetékekről szóló 

1990. évi XCIII. törvény 29. § (1) bekezdése, valamint a 2. melléklet II. 2. d) pontja 

rendelkezik az illeték összegéről, ez jelenleg 3.000,-Ft. Önálló költségvetéssel rendelkező 

köznevelési intézmény esetén a köznevelési intézmény számára kell megfizetni. 

(229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 34. § (2) bekezdés) 

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 114.§ (1) A köznevelés rendszerében kiállított 

bizonyítványmásodlat az eredeti okirat pótlására szolgáló, a törzslap tartalmával megegyező, 

a kiállításának időpontjában hitelesített irat.  

(2) A bizonyítványmásodlatnak – szöveghűen – tartalmaznia kell az eredeti bizonyítványon 

található minden adatot és bejegyzést.  

A másodlat kiadását az eredeti bizonyítványt kiállító iskola vagy jogutódja, az iskola jogutód 

nélküli megszűnése esetén az végzi, akinél a megszűnt iskola iratait elhelyezték (a 

továbbiakban együtt: kiállító szerv).  

A bizonyítványmásodlaton záradék formájában fel kell tüntetni a másodlat kiadásának az okát, 

továbbá a kiállító szerv nevét, címét, a kiadás napját, valamint el kell látni iktatószámmal, a 

kiállító szerv vezetőjének (vagy megbízottjának) aláírásával és körbélyegzőjének 

lenyomatával.  

(3) Bizonyítványmásodlat kiadása esetén a törzslapon fel kell tüntetni a kiadott másodlat 

iktatószámát, a kiadás napját, továbbá azt, ha az eredeti bizonyítványt megsemmisítették vagy 

érvénytelenné nyilvánították. 

 

Ha a kiállító szerv a korábban érvényesen kiállított, vagy jogszerűen kiállítani megkezdett 

("megnyitott") bizonyítványokat, tanúsítványokat elrontja, és a hibás bejegyzés nem 

helyesbíthető; vagy ha pl. névváltozás esetén a tulajdonos nem tart igényt az érvénytelenített 

eredeti bizonyítványra, az intézménynek vagy 

• a 20/2012. EMMI R. 115. § (2) bekezdése alapján kell eljárnia, azaz az elrontott 

és nem helyesbíthető, továbbá a kicserélt bizonyítványról jegyzőkönyvet készít, 

és a bizonyítványt megsemmisíti, vagy 

• a 20/2012. EMMI R. 113. § (2) bekezdése alapján a régi névre kiállított eredeti 

bizonyítványt megsemmisíti vagy érvényteleníti, melyről ugyancsak 

jegyzőkönyvet vesz fel. 


